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SUNUS

Sayin Milletvekili,

Bu kitap, Turkiye Buyuk Millet Meclisinde, milletvekili olarak
calismalariniza baslarken ihtiyac duyabileceginiz cesitli konularda
sizlereyardimci olabilmek amaciyla hazirlanmistir.

Yeniyasama donemi basinda TBMM Baskanligina vermeniz gereken
belgeler, kitabin ilk bélumiinde yer almaktadir.

TBMMye gelen milletvekillerimizin, ilk anda ihtiya¢ duyacaklari
hizmetler, kitabin ikinci béliminde 6zet olarak tanitilmistir.

Daha sonraki bolumlerde, TBMM Genel Sekreterligi idari
Teskilatininyapisi ve organlar tanitilarak, hizmetleri hakkinda cesitli
bilgilereyer verilmistir.

TBMM Baskanhgina bagh bulunan Milli Saraylar Daire Baskanlig
ve bagl saray, kosk, kasir, miize vefabrikalarin tanitildigi son
bolimde, TBMM binalarinin tarihgelerine dair bilgilere de
ulasilabilir.

Kitapta, idari teskilatin isleyisi, gbrev alanlari yanisira,
middrliklerin glincellenmis telefon bilgilerini ve TBMM binalarinin
tanitimini da bulabilirsiniz. TBMM Genel Sekreterlik idari Teskilati,
ttm personeli ile milletvekillerimize, ayrintili bilgi veprofesyonel
hizmet sunacaktir.

Turkiye Buyuk Millet Meclisinin 23. Donem calismalarinin tlkemize,
milletimize hayirli olmasini dilerim.

Biitin TBMM idari teskilati adinayiice gérevinizde basari
dileklerimle saygilarimi sunarim.

Ali Osman KOCA
TBMM Genel Sekreteri






l. BOLUM

YENI YASAMA DONEMIi BASINDA
MILLETVEKILLERI TARAFINDAN
VERILMESiI GEREKEN BELGELER VE
YAPILACAK ISLEMLER






Temmuz 2007 tarihinde yapilan Milletvekili Genel Se¢imi sonu-

cunda Turkiye Blyik Millet Meclisinin 23. Dénemini olusturan
milletvekillerinin Anayasa, yasalar ve TBMM ictiiziigi uyarinca asagida
belirtilen bilgi ve belgeleri en kisa zamanda TBMM Baskanligina verme-
leri gerekmektedir.

S6z konusu islemleri en kisa siirede tamamlamak ve milletvekillerinin
TBMM ile ilgili her turlt bilgi-belge ihtiyacini karsilamak tzere TBMM
Genel Sekreterligi tarafindan “Karsilama ve Danisma Birosu” olusturul-
mustur. Gegici bir siire icin olusturulan bu birodaki personel Turkiye
Buyuk Millet Meclisi ile ilgili her turlt bilgi-belge ihtiyacinin karsilanmasi
konusunda milletvekillerine dogrudan hizmet verecektir.

Dosya icinde sunulan formlarin en kisa surede doldurularak biro
gorevlilerine veya dogrudan Personel ve OzIiik isleri Mudurligiine
verilmesi gerekmektedir.

Yasama Donemi basinda, milletvekillerinden istenilen belgeler ve yapila-
cak islemler sunlardir:

1. Milletvekili Secim Tutanagli (Mazbata)

il Secim Kurulu tarafindan diizenlenen ve “Milletvekili” sifatini belirle-
yen belgenin asl.

2. Milletvekili Tanitma Formu

Milletvekili Tanitma Formu ile gerekli gériilen diger bilgileri ve T.C.
Kimlik Numarasini da (Vatandaslik Numarasi) iceren “Ozgecmis Bildiri-
mi” milletvekilleri ile ilgili basvurulacak en genis ve dogru bilgi kaynagini
olusturacaktir.

Bu formun milletvekillerinin kendi ifade ve elyazisi ile doldurulmasi ve
zaman icinde bu bilgilerde olabilecek degisikliklerin Personel ve Ozlilk
isleri Mudurlugiine yazili olarak bildiriimesi gerekmektedir.



3. TBMM Albumu Bilgi Formu

23. Dénem TBMM lyelerini tanitan albimin en kisa zamanda hazirla-
nip, basiimasi, milletvekillerinden doldurulmasi istenen bilgi formunun
bir an 6nce verilmesine baghdir.

Albiime kaynak olusturacak bu formda yer alan bilgi basliklarinin cevap-
landirlarak, imzalandiktan sonra Personel ve Ozlik isleri Midirlugiine
verilmesi gerekmektedir.

4. Mal Bildirimi

Anayasanin 71. maddesi ve 3628 sayili Yasa hikumlerine gore, milletve-
killerinin;

- Secimi takip eden iKi AY,

- Bakanlar Kurulu Uyeligine atananlarin atamayi izleyen ve bu gérevin
sona ermesi halinde ayriima tarihini izleyen BIR AY icinde,

- Mal varliklarinda énemli degisiklik olmasi halinde BIR AY,
- Sonu (0) ve (5) ile biten yillarda,
Mal bildiriminde bulunmalari gerekmektedir.

Bu bildirimler, milletvekilleri tarafindan doldurulup bizzat kapatilan 6zel
zarf icinde ve 6zel bir kasada, TBMM Baskanliji adina Personel ve Oz-
ltik isleri Mudirliigiince muhafaza edilmektedir ve kanunun éngérdugii
haller ve kisiler disinda hi¢ kimse tarafindan aciimasi mumkin degildir.

5. Niufus Cizdani

Milletvekillerinin nifus clizdani suretlerinin 6zel dosyalarinda mutlaka
bulunmasi gerekmektedir. Bu nedenle nifus clizdaninin asl Karsilama

ve Danisma Birosundaki gorevlilerce alinacak ve sureti cikarildiktan
hemen sonra iade edilecektir.



6. Tedavi Yardimi Bildirimi

Bu bildirim, milletvekili ddenek ve yolluklarinin hesaplanmasina, saglik
yardimindan yararlanacak es ve bakmakla yikumli olunan ¢ocuklar ile
ana ve baba icin “Saglik Karnesi” diizenlenmesine esas olusturacaktir.

Bu énemli belgenin, bildirimde belirtilen ve bakmakla yikimli bulu-
nulan kisilerin 2'ser adet vesikalik fotografi ile birlikte en kisa zamanda
biiro gorevlilerine veya Personel ve Ozlilk isleri Miidiirliiiine verilmesi
gerekmektedir.

7. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhg ile ilgi Devami veya
iliski Kurma Talebine iliskin Form Dilekge

Milletvekilligi 6ncesinde T.C. Emekli Sandidi ile ilgili olanlarin ilgilerinin
devam ettiriimesi; ilgili oimayanlarin istirakinin saglanmasi islemine esas
olacak bu basvuru, milletvekillerinin sosyal guivenligi agisindan biyiik
6nem tasimaktadir.

Bu konuda biiro gérevlileri veya dogrudan Personel ve Ozliik isleri
Mudurlagi ile bizzat iliski kurulmasi halinde, formun doldurulmasinda
yardimci olunacak ve bu suretle islemlerin cabuklastiriimasi saglanacak-
tir.

8. Olum Yardimi Bildirimi

Milletvekillerinin édenek ve yolluklarini diizenleyen 3671 sayili Yasanin

7. maddesi geregince, milletvekillerinin 8limU halinde yapilacak 12 aylik
tutarindaki “Olum Yardimi”nin, kime veya kimlere édenecegini belirle-
yen bu bildirimin, yasama dénemi basinda veriimesi gerekmektedir.

Bu belge de, Personel ve Ozliik igleri Midiirliigiince kapal 6zel bir
zarf icinde saklanmakta ve bu zarf degisiklik yapma istegi veya 6lim
hallerinde agilmaktadir. Bu bildirimin en kisa zamanda hazirlanarak buro
gorevlilerine veya ilgili madirluge verilmesi gerekmektedir.



9. Fotograf

Milletvekillerine yonelik hizmete iliskin gesitli belgelerde (albiim, kimlik,
saglik karnesi, milletvekili kitugu vb.) kullanilmak Gzere 4,5x6 cm eba-
dinda 24 adet renkli fotografa ihtiyag bulunmaktadir. Ozellikle, millet-
vekili albiimiinde kullanilacak fotografin boyut ve fon olarak benzerlik
saglamasi bakimindan, fotograf ¢cekiminin mutlaka TBMM Fotograf
Studyosunda yaptiriimasi gerekmektedir. Fotograf cekimleri, Ana Bina-
nin zemin katinda Genel Kurul Salonunun yanindaki Eski Senato Salonu
(Biyiik Grup Salonu) girisinde bulunan Basin ve Halkla iliskiler Miidiir-
IGgu Fotograf Stidyosunda yapilmaktadir.

10. Parmak izi Tanimlamasi

TBMM Genel Kurul Salonu'nda, yoklama-oylama ve konferans islem-
leri, parmak izini taniyan elektronik cihazla yapilabildiginden, millet-
vekillerinin parmak izi, Karsilama ve Danisma Biirosunda, Bilgi islem
Miidrliigiine bagh, Genel Kurul isletme Birimi teknik gorevlilerince
alinacak ve kendilerine yasama dénemi boyunca kullanabilecekleri bir
sifre (PIN Kodu) ile birlikte TBMM Genel Kurul Salonu Elektronik
Oylama, Yoklama ve Konferans Sistemi Karti’ verilecektir.

11. Aile Yardimi Odenegi Formu

Bu form milletvekili 6deme ve yolluklarinin hesaplanmasinda esas
olusturacaktir.



2. BOLUM

MILLETVEKILLERINE SUNULAN
HIZMETLER HAKKINDA
KISA BILGILER






Bu balim, TBMM deki ba% hikmet basliklarim kisaca tanitmak ii"ere hazirlanmistir.

B/1 balimde ismi gegen miidirltikler dahil olmak trere, TBMM Teskilatinin bitind ile
ilgili detayli hilgiler, 3. Bolimdeyer almaktadir.

1. Karsilama ve Danisma Blrosu Hizmeti
Gegici bir sire i¢in olusturulan bu birodaki personel Tirkiye Blyik Millet Meclisi
ile ilgili her turli bilgi-belge ihtiyacinin karsilanmasi konusunda milletvekillerine

dogrudan hizmet verir.

2. Ozluk isleri

(Gdenek, Saglk Karnesi, Kimlik Kartlari, Aloiim-Rozet, Pasaport,

Danigsman Tahsisi)
a. Milletvekili Odenek ve Yolluklari
3671 sayili Yasa hikimlerine uygun olarak milletvekili édenek ve yolluklart;
15 Ocak, 15 Nisan, 15 Temmuz ve 15 Ekim tarihlerinde Gger aylik olarak
tahakkuk ettirilmektedir.

b. Tedavi islemleri (Saglik Karneleri)

Saglik karneleri, milletvekillerine ve bakmakla yiikimlu oldugu kisilere ve-
rilmektedir. Tedaviler bu karne ile resmi veya 6zel saglik kurum ve kurulus-
larina miracaat edilerek yaptirilr.

c. Milletvekili Kimligi-Ozel Tanitim Karti islemleri

Her milletvekiline, milletvekilligi suresince kullanabilecegi ‘Milletvekili
Kimligi’ verilmektedir. Milletvekillerinin esleri adina “Ozel Tanitim Karti’ nin
verilebilmesi icin, bir adet fotografin Personel ve Ozliik isleri Mudirligine
verilmesi gerekmektedir.

d. TBMM Albimu-Milletvekili Rozeti

TBMM Albim(’ yasama dénemi basinda hazirlanmaktadir. “TBMM Albu-
mi Bilgi Formu" bu amagla doldurulur. 23. Dénem Milletvekili Albiminin
hazirlanabilmesi icin bu formun en kisa zamanda Personel ve Ozliik isleri
Muduarliagine verilmesi gerekmektedir.

Darphane’de yapilmakta olan Milletvekili Rozeti ile milletvekiline verilecek
olan, 23. Dénem Milletvekili Albumu ihtiya¢ halinde TBMM Personeli Birik-
tirme ve Yardimlasma Sandigi araciligiyla temin edilebilir.



e. Pasaport islemleri

5682 sayill Pasaport Yasasinin 13. maddesi geregince milletvekilleri ile es ve
cocuklarina ‘Diplomatik Pasaport’ veriimektedir.

f. Danigsman Tahsisi

Milletvekillerinin talep etmeleri halinde yasama ve arastirma faaliyetlerine
yardimci olmak Uzere, bir danisman goreviendirilmektedir.

Danisman olarak goérevlendirileceklerin yiiksek 6grenim gérmiis olmasi
ve herhangi bir milletvekilinin Gglincti dereceye kadar kan ve sihri hisimi
olmamasi gerekir.

Odenek, Yolluk, Saglik Karneleri, Milletvekili Kimligi, Ozel Tanitim Kart,
TBMM Albiimu diizenlenmesi, Danisman Tahsisi ve Pasaport ile ilgili islem-
ler, Personel ve Ozliik isleri Midirlugi tarafindan yuritilmektedir.

Personel ve Ozlik isleri Mudurlagi iletisim
Telefon 142070 11
Faks 1420 70 12

3. Saglik Hizmeti

TBMM Bastabipligi; dis Klinigi, radyoloji, mikrobiyoloji ve biyokimya laboratu-
varlari, Dahiliye, G6z, KBB, Cocuk, Cildiye, Radyoloji, Biyokimya, Mikrobiyoloji
uzmanlari, uzman dis hekimleri, eczacilari, laborantlari, diyetisyenleri ve hemsire-
leri ile hizmet verir. Milletvekillerinin ve bakmakla yukiimli olduklarinin; muayene,
teshis, biyokimya ve mikrobiyolojik tahliller, ultrason, EKG, EKO, Eforlu EKG,
Holter, réntgen gibi tetkik imkanlariyla tedavi hizmetlerini yapmaktadir.

TBMM Kampiisu ici saglik hizmetleri TBMM Bastabipligi tarafindan yurutilmekte-
dir.

TBMM Bastabipligi iletisim

Telefon 142072 11

Faks 1420 72 38

4. Calisma Odasi ve Sekreter Tahsisi

TBMM Halkla iliskiler Binalarinda; milletvekillerine, halkla iligkiler, sekreterya,
fotokopi, bilgi islem ve ayniyat hizmetleri verilmektedir. Her milletvekiline bir
calisma odasl ve bir sekreter tahsis edilmektedir.



a) Milletvekillerine Calisma Odasi Tahsisi; TBMM Baskanlik Divaninca belirlenen
esas ve usullere uygun olarak gerceklestiriimektedir. ik etapta oda tahsisi yapi-
lamayan milletvekillerine, TBMM Bagskanlik Divani, Bakanlar Kurulu, Siyasi Parti
Gruplari ile TBMM ihtisas Komisyonu Bagkanliklari belirlendikten sonra tahsis
yapilmaktadir. Milletvekili odalarinda demirbas esyalar, dahili, sehir ici ve disi go-
rusmeler igin iki hatli telefon, merkezi radyo ve muzik yayini ile kablolu televizyon
tesisatl hazir bulunmaktadir.

b) Milletvekillerine Sekreter Tahsisi; TBMM Baskanlik Divani Kararlari geregi bir
kamu kurulusunda goérevli veya mevcut TBMM personelinden, milletvekillerinin
talebi dogrultusunda yapilmaktadir. Gorevleri bakimindan milletvekillerine, idari
bakimdan TBMM Genel Sekreterligine karsi sorumlu olarak gorev yapmaktadirlar.

Calisma odalarinin ve sekreterlerin tahsisi islemlerini Parlamenter Hizmetleri
Madarlaga yardtar.
Parlamenter Hizmetleri Mudurlagi iletisim

Telefon 1420 69 27
Faks 1420 69 27

5. Bilgi islem - internet Hizmetleri

TBMM Kampusu iginde; bilisim altyapisinin kurulmasi ve isletiimesi, TBMM Bilgi
islem Mudurltgiiniin gérev alanindadir. Yasama ve denetleme faaliyetleri icin ge-
rekli olan bilgisayar ve yazici kurulumu, donanimi, bakim ve isletmesi ile internet
ve intranet baglantisi, e-posta, kurum web sitesi, kisisel web sitesi, ip telefon, el
bilgisayari gibi teknolojik sistemlerin isletimi ve olusturulan givenlik politikalari
TBMM Bilgi islem Miidiirliigil tarafindan yuritilir.

Bilgi islem Mudurligi iletisim
Telefon 1420 68 50
Faks 1420 78 07

6. Lokanta-Cay Ocagi-Berber-Lostra-Sosyal Tesis Hizmeti

Milletvekilleri icin Ana Bina alt zemin ve zemin katlarda iki lokanta bulunmaktadir.
Alt Zemin kattaki lokantada sadece milletvekillerine, Zemin kattaki lokantada ise
milletvekilleri ve beraberindeki ziyaretcilere hizmet sunulmaktadir.

Halkla iliskiler Binasi A Blok Ust Zemin katta bulunan Kafeteryada ise milletvekil-
leri ve ziyaretcilere servis yapiimaktadir. TBMM Kampiisi icindeki Baskanlar Parki
yaninda bulunan agik alan self servis hizmeti veren Tepe Kafeterya ise her giin
10:00-20:00 saatleri arasinda acik bulunmaktadir.



Milletvekillerinin cay, kahve ve mesrubat gibi ihtiyaclari i¢in hizmet
veren gay ocaklari giiniin her saatinde ikram hizmetleri vermektedir.
Ana Bina Alt Zemin katinda bulunan iki berber salonu ile lostra salonu,
Halkla iliskiler Binasi B Blok Alt Zemin katindaki bir berber salonu ile
bir bayan kuafér salonu, her giin saat 09:00’dan itibaren milletvekilleri-
ne hizmet vermektedir.

S6z konusu hizmetlerin timi, TBMM Sosyal Hizmetler Mudurliga
tarafindan yuritulmektedir.

Sosyal Hizmetler Mudurluga iletisim
Telefon 1420 7141

Faks 1420 7150

7. Arac Giris Kartlari

Guvenlik Yonetmeligine gore Arag Giris Karti olmayan araclar kesinlikle
TBMM kampusine alinmamaktadir. Milletvekillerinin 6zel araglari icin
‘Sivil Savunma Uzmanligr’ tarafindan ‘Ara¢ Giris Karti’ diizenlenmek-
tedir. Bu hizmet, Karsilama ve Danisma Burosunda ilgili birimce
yerine getiriimektedir.

8. Cocuk Bakimevi Birim Amirligi

(Kres ve Gunduz Bakimevi hizmetleri)

Milletvekillerinin 0-6 yas grubu ¢ocuklarinin saglikli ve giivenli bir ortam
icinde; fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal ve egitsel yonden gelisimlerini
desteklemek, maddi manevi varliklarinin gelismesine yardimci olmak
Uizere ‘cocuk bakimevi' hizmetleri veriimektedir.

Bu hizmetler, Cocuk Bakimevi Yonetmeliginde belirtilen esaslara gére
ylritilmekte, bakimevlerinden yalnizca milletvekilleri ve TBMM idari
Teskilati personelinin ¢ocuklari yararlanmaktadir.

GCocuk Bakimevi Birim Amirligi iletisim

Telefon 1420 75 90

Faks 1420 72 55

Adres : Glvenlik Caddesi No: 35 A. Ayranci



3. BOLUM

TBMM BASKANLIGI VE
TBMM GENEL SEKRETERLIK TESKILATI
HAKKINDA GENEL BILGILER






I- TBMM BASKANLIGI

- Ozel Kalem Mudirligu

TBMM Baskani'nin verecegi talimatlar dogrultusunda iliskilerini diizenler, resmi
ve 0zel nitelikli emir ve yazismalarini siirdiriir. Gorev yoniinden dogrudan TBMM
Baskani'na, idari yonden ise TBMM Genel Sekreterine baghdir.

- Baskan Basmusavirleri ve Baskan Musavirleri

TBMM Baskanfnin gerekli gérdugu konularda danismanlik yapmakla gérevlidir.

- Kultir Sanat ve Yayin Kurulu Baskanligi

TBMM Baskanvekiline bagh olarak hizmet verir.

mKoruma Mudurlagu

TBMM Koruma Mudirlagd, ic givenlik hizmetlerini kesintisiz olarak yaritir.
Mudurlik, TBMM giris ve ¢ikis kapilarindaki giivenlik hizmetlerini 07.30 - 22.00
saatleri arasinda, Genel Kurul ¢alismalarinin devam etmesi halinde ise Genel Kurul
kapanis saatine kadar yerine getirir. Bu birim dogrudan TBMM Baskanligina bagl
olarak gorev yapar.

-TBMM Muhafiz ve Toéren Tabur Komutanhgi

Guvenlik hizmetleri, Anayasanin 95.
maddesi uyarinca; ilgili makamlarca
TBMM Baskanligi'na tahsis edilen per-
sonelden olusan, TBMM Koruma M-
dirlaga ile TBMM Muhafiz ve Toren
Taburu tarafindan yurittlmektedir.

Dogrudan TBMM Baskanligina bagli
olarak gorev yapan bu birimler, TBMM
Baskanligfnin emirleri cergevesinde
tum giris ve cikis noktalarinda ve i¢
mekanlarda givenlikle ilgili 6nlemleri
almak ve uygulamakla yikimludor.

TBMM Muhafiz ve Téren Tabur
Komutanligi, TBMM'ye giris ve cikislar
22.00 - 07.30 saatleri arasinda, ¢evre
guvenligini ise 24 saat esasina gore ifa
eder.



1) Silah Tasima Yasagi

TBMM ictiizigunin 165. maddesi ve 6 136 sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar
ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun Ek-l. maddesi, TBMM bina, bahge,
arsa ve eklentilerine silahla girilmesini yasaklamaktadir. Belirtilen mevzuat
geregince, milletvekilleri ve ziyaretcilerin TBMM'ye silahla girmesi yasaktir.
Gerek milletvekili yaninda gerekse bizzat TBMM'yi ziyaret eden Kkisilerin,
silahla TBMM'ye girdikleri tespit edildigi takdirde tutanak tanzim edilip,
yasalar geregince haklarinda islem yapilarak silah ruhsatlari yeniden alina-
mayacak sekilde iptal edilmektedir.

2) TBMM'ye Girig ve Cikiglar

(Milletvekili yakinlari, ziyaretciler, toplu ziyaretler..)

TBMM'ye gelen tim ziyaretgiler yalnizca Dikmen Caddesi tarafinda
bulunan ‘Ziyaretci Kabul Salonu'ndan giris ve ¢ikis yapabilmektedirler.
Milletvekilleri ile birlikte gelseler dahi, ziyaretgiler giivenlik uygulamasindan
geciriimekte ve hiviyetleri karsiigi ziyaretci karti alarak igeri girebilmek-
tedirler. Kartsiz giren ziyaretgiler hakkinda tutanak tutularak haklarinda
hukuki islem yapilmaktadir.

Tam giris kapilarinda milletvekilleri ve esleri, generaller ve kirmizi plaka
tahsis edilen kisiler glivenlik uygulamasindan gegmeden, bunlarin disinda
kalan kisiler ise glivenlik uygulamasindan gecerek kendilerine verilen kart-
larla TBMM Kampusune giris yapabilmektedirler.

Dikmen Kapi Girisi: TBMM personeli ile TBMM’de gorevli diger kamu
ve 6zel kurum personeli ve parlamento muhabiri, Basin Seref, Surekli

Basin, Sarl ve Mavi Basin karti, sahipleri tarafindan giivenlik uygulamasindan
gecerek kullanilabilmektedir.

Cankaya Kapi Girisi: Bakanlar, milletvekilleri ve esleri, Generaller ve
kirmizi plaka tahsis edilen makam sahipleri ile diger protokole dahil zevat,
TBMM personeli, basin karti sahipleri tarafindan kullanilabilmektedir.

Lojman Kapi Girisi: Lojmandan faydalanan personel ve ailesi ile TBMM
personeli tarafindan, kendilerine verilen kartlarla yapilabilmektedir.

Milletvekili-Ziyaretci gorismeleri, Genel Kurul toplanti giinlerinde 10.00-
14.00, diger glinlerde ise 10.00-17.00 saatleri arasinda, Genel Kurul
calisma saatlerinin farkli zamanlarda oldugu durumlarda ise Genel Kurulun
baglama saatinden bir saat 6ncesine kadar sadece Halkla iligkiler Binasinda
yer alan calisma odalarinda yapilmaktadir.



TBMM'’ye mesai saatleri disinda ve tatil gunlerinde ziyaretci kabul edilme-
mektedir.

Ziyaretgilerin Ana Bina icindeki kulislere girmeleri, milletvekillerinin Genel
Kurul calismalarina katilmalarina engel olusturmasi ve genel guvenlik
6nlemlerine aykinlk tasimasi bakimindan mimkin gérilmemektedir. Gu-
venlik Yonetmeligine gére TBMM'ye gelen dinleyiciler, milletvekilleri veya
danismanlarinin teyidi ile dinleyici salonlarina alinirlar.

Toplu ziyaretler TBMM idare Amirinin iznine tabidir. ictiiziik ve siyasi par-
tilerin grup i¢c ydnetmelikleri uyarinca, grup toplantilari ziyaretcilere agik
degil ise ziyaretgiler grup toplanti salonlarina girememektedirler.

3) Arac Giris Kartlari

Guvenlik Yonetmeligine gore Arag Giris Karti olmayan araclar kesinlikle
TBMM kampisine alinmamaktadir. Ara¢ Giris Kartlari ile ilgili islemler,
‘Karsilama ve Danisma Burosu’nda ilgili birimce yerine getirilmektedir.

4) Kapali Otopark Kullanimi

Milletvekili araclari icin Ana Binanin arka alaninda, girisi Cankaya Kapisi
yéninden; ¢ikisi ise Dikmen Kapisi yéniinden olan kapall otopark tesisi bu-
lunmaktadir. Guvenlik ve park alanlarinin ekonomik kullanimi bakimindan
milletvekili otolarinin kapali otoparka birakilmasi gerekmektedir.

Her milletvekilimiz icin bir adet manyetik otopark giris karti bulunmakta
ve girisler bilgisayar sistemine kaydedilmekte olup, milletvekilleri haricin-
deki (danisman, sekreter vs.) kisilerin kapall otoparki kullanmalarina izin
verilimemektedir.

5) Silah ve Ruhsat islemleri

Milletvekillerinin silah ruhsatina ve arag tescil islemlerine iliskin is ve islem-
leri Koruma Mudirlugune bagl yetki verilen silah gérevlisi tarafindan takip

edilir.

6) Cenaze ve Merasim Hizmetleri

Milletvekilleri ve bakanlarin cenaze merasimleri Koruma Maduarligi bunye-
sinde bulunan merasim mangalari ile yerine getirilir.

7) Trafik Tanzim Hizmetleri

TBMM'deki trafik tanzimi ve araglarin kullanacaklar alanlarin dizeni,
Gulvenlik Koordinasyon Kurulunca esaslari belirlendikten sonra Koruma
Madurluga Trafik Tanzim Biro Amirligi tarafindan yaratalir.



ll. TBMM GENEL SEKRETERLIK TESKILATI

2919 sayill Yasaya gére Merkez (Ankara) ve Milli Saraylar Daire Bagkanhig (istan-
bul) sekliyle érgiitlenmis bulunan TBMM Genel Sekreterlidi, her turli yasama, ida-
ri, teknik ve sosyal hizmetleri yerine getirmek ve Meclis tesislerini her an hizmete
hazir bulundurmakla yukumltddir.

Gorevlerinin yurutilmesinden dolayt TBMM Baskam'na karsi sorumlu olan TBMM
Genel Sekreteri, idari teskilatin amiridir. ‘Yasama’, ‘idari’ ve ‘Teknik’ hizmetler
basliklari altinda toplanan hizmet birimleri, ilgili Genel Sekreter Yardimcilarina bag-
I olarak gorev yapmaktadir.

TBMM GENEL SEKRETERINE DOGRUDAN BAGLI BIRIMLER
a) Genel Sekreterlik idari Sube Mudirligu

Genel Sekreterlik idari Sube Mudurligu; Tirkiye Biyiik Millet Meclisi
Baskanlik Divaninin raportorlik hizmetlerini yerine getirmektedir. Bas-
kanlik Divanindan karar alinmasini gerektiren durumlarda, ilgili birimler
tarafindan gonderilen ve Baskanlikga Turkiye Buyik Millet Meclisi Baskan-
lik Divanina havalesi yapilan tezkereler, Baskanlik Divanina sunulmak uzere
bu birim tarafindan hazirlanmaktadir. Baskanlik Divani tarafindan gérusilen
hususlar, daha sonra Genel Sekreterlik idari Sube Midurligu tarafindan
karar haline getiriimekte ve Uyelerin imzasina sunulduktan sonra geregi
yapiimak iizere Genel Sekreterlik idari Teskilatinin ilgili birimlerine dagrtil-
maktadir. Baskanlik Divani tarafindan kabul edilen yonetmelikler ise Resmi
Gazete'de yayimlanmak (izere Basbakanliga gonderilmektedir.

Genel Sekreterlik idari Sube Miidiirliigii ayrica, Baskanlik Divani lyeleri-
nin (TBMM Bagkani digindaki), TBMM Genel Sekreteri ve Genel Sekreter
Yardimcilarinin idari destek hizmetlerini yerine getirmektedir. Tirkiye
Buyiik Millet Meclisi Baskani ile TBMM Genel Sekreteri ve Genel Sekreter
Yardimcilarinin vekalet islemlerinin yiriitilmesi, Bagkanvekilleri ve idare
Amirlerinin, Gyesi bulundugu kurullardaki (Kultir, Sanat ve Yayin Kurulu
disindaki) tyeliklerinin takibi, idare Amirligi ve Genel Sekreterlik tarafindan
uygun gorilen duyurularin yayinlanmasi islemleri bu birimce yerine getiril-
mektedir. Tarkiye Blyik Millet Meclisinde bulunan grup toplanti salonla-
rnin (grup toplantilar disinda) ve Téren Salonunun, Tirkiye Buyldk Millet
Meclisi Baskani ve Genel Sekreterin tensipleri tzerine cesitli faaliyetler icin
tahsisi ve ilgili birimler arasindaki koordinasyon da Genel Sekreterlik idari
Sube Mudirlugince saglanmaktadir.



b) Hukuk Musavirligi

I. Hukuk Musaviri ile yardimeisi 2. Hukuk Misaviri ile birlikte
toplam 10 personelden olusmaktadir. TBMM Baskanlii'na karsi
acllan ve TBMM Baskanligi'nca agllan davalarla ilgili islemleri
yuritmek ve Makamca istenilen konularda hukuki gorus ver-
mektedir.

c) Satinalma Mudurlagu

TBMM idari Teskilatinda ihtiyag duyulan demirbas ve tiiketim
malzemesini yasa, ydnetmelik ve genelgeler ile bitceye uygun
olarak satin almakla gérevlidir. Ayrica, alinan her tirli malzeme-
nin depolanmasi, muhafazasi, dagitiimasi ve 6édeme tahakkuklari-
nin yapilmasi ile goérevlidir.

d) Mali Hizmetler Muadurlaga

TBMM'nin Stratejik plan ve performans programlarinin olus-
turulmasi, analitik butge hazirlik ve islemlerinin gercgeklesti-
rilmesi, kesin hesabinin ¢ikariimasi, kisi borglarinin takibi, 6n
mali kontrol sistemi ile is ve islemlerin uygunlugunun izlenmesi,
uygulama sonuclariyla ilgili mali istatistik ve performans verileri-
nin derlenmesi, birim faaliyet raporlarinin degerlendirilerek yillik
idare raporlarinin hazirlanmasi, mali yénetim ve kontrol siste-
minin kurulup gelistiriimesi, Ust yonetici ve harcama birimlerine
bilgi ve danismanlik hizmeti verilmesi gibi temel bazi gérevlerin
yuritilmesini saglamaktadir. Bu kapsamda; milletvekillerinin,
yurt ici ve yurt disi gorevlerde aldiklari avanslarin kapatiimamasi,
eksik kapatilmasi ya da yersiz yapilan maas ddemeleri vb. gibi
nedenlerle dogan borclarin ve kisilerden alacaklar hesabinin
takibi, tahsili ve tasfiyesi de Mali Hizmetler Mudurligince yapil-
maktadir.

e) Dis iligkiler ve Protokol Mudurligu

Uluslararasi gesitli kuruluslar, yabanci devletler parlamentolari
ile karsilikli olarak kurulan dostluk gruplari iliskilerini diizenle-
mekle gorevlidir.

f) Sivil Savunma Uzmanligi

TBMM Kampus girislerinde, milletvekilleri ve yakinlari ile cali-
sanlarn tarafindan kullanilacak olan belgeleri diizenler.



Milletvekili Arac Giris Karti
Milletvekilinin kendi kullandigi 3 arag icin duizenlenir.

Gereken Belgeler: Arag¢ kendi adina kayitli ise; arag tescil belgesinin 6nli
arkal fotokopisi, ara¢ baskasl adina kayitl ise; arag tescil belgesinin onlu

arkall fotokopisi ile birlikte, giivenlikten sorumlu idare Amirligine hitaben
yazilan istek yazisi veya taahhutname doldurulmasi gerekir.

Gegici Gorevli Arac Giris Karti

Milletvekilinin yaninda calistirdigi | resmi veya 6zel danisman ile | 6zel
sekreteri ve | 6zel soférinin kullandidi | arag icin diizenlenir.

Gereken Belgeler: Giivenlikten sorumlu idare Amirligine hitaben yazilan,
gorevli olduklarini belirten, milletvekilinin imzasini taslyan istek yazisina ek
olarak, kimlik ve arag tescil belgesinin 6nli arkall fotokopisi. (Ara¢ baskasi
adina kayitl ise taahhtitname doldurulmasi gerekir)

Yakinlar icin Ozel Giris Karti
10 adet diizenlenir.

Gereken Belgeler: Milletvekilinin imzasiyla, giivenlikten sorumlu idare
Amirligine hitaben yazilan istek yazisina kart verilmesi istenen sahislarin
kimlik fotokopileri, adres ve telefon bilgileri ile birer adet fotograf.

Gecici Gorevli Giris Karti

Milletvekillerinin yaninda ¢alistirdigi; resmi koruma, bir adet 6zel danisman,
sekreter ve sof6ri igin dizenlenir.

Gereken Belgeler: Giivenlikten sorumlu idare Amirligine hitaben yazilan,
gorevli olduklarini belirten istek yazisina ( Sn. Milletvekilinin imzasi ile) ek
olarak , istenen sahislarin kimlik fotokopileri, adres ve telefon bilgileri ile
birer adet fotograf.

g) Musavirler

TBMM Genel Sekreterine gerekli goérdiigi konularda danismanlik yapmakla
gorevlidir.

h) ic Denetgiler

TBMM idari Teskilatinda mali kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kulla-

nilmasi bakimindan incelemeleri yaparak, harcama sonucu yasal uygunluk
denetimi yapmakla gorevlidir.



TBMM GENEL SEKRETER YARDIMCILIKLARINA
BAGLI BiRIMLER

‘Yasama', ‘idari’ ve ‘Teknik’ hizmetlerden sorumlu olan {ic Genel Sekreter Yar-
dimcisi bulunur. Hizmet birimleri, ilgili Genel Sekreter Yardimcilarina bagh olarak
gorev yapmaktadir.

A) Genel Sekreter Yardimcisi (YASAMA)

Turkiye Buyuk Millet Meclisinin yasama ve denetim hizmetleri, Yasama Genel Sek-
reter Yardimcisina bagll Kanunlar ve Kararlar Dairesi Baskanhidi tarafindan diger
ilgili birimlerin destegi ile yuratdlir.

I) Kanunlar ve Kararlar Dairesi Baskanlig
(Yasama ve Denetim Hizmetleri)
a) idari Sube Mudurlugi
Bagll bulundugu Kanunlar ve Kararlar Dairesi Baskanliginin biro hizmetleri-
ni yiritmekle gorevlidir.

idari Sube Mudurlugu iletisim
Telefon :420 67 75
Faks 1420 67 74

b) Kanunlar ve Kararlar Mudarliagu

TBMM Bagkanligina sunulan kanun tasari ve teklifleriyle, bilgi edinme ve
denetime iliskin Soru, Genel Gorisme, Meclis Arastirmasi, Gensoru ve
Meclis Sorusturmasi Onergeleri ve Tezkerelerle ilgili bitin islemlerin yiiri-
tilmesi hizmetleri, Kanunlar ve Kararlar Midurlugiince yerine getirilmek-
tedir. Kanunlar ve Kararlar Midirliga; Ana Bina |. katta (dogu bolimi)
yer almaktadir.

TBMM Baskanhgi’'nca Meclis komisyonlarina havale edilen kanun tasarilari,
teklifler, tezkereler ve kanun hilkkmunde kararnamelerin goriisulmesiyle,
milletvekillerince verilecek degisiklik 6nergeleriyle ilgili islemlerin yurutil-
mesi ve komisyonda alinacak kararlara uygun olarak raporlarinin hazir-
lanmasinda, Kanunlar ve Kararlar Mudurligince gorevlendirilen personel
ve uzmanlar gérev yapmaktadirlar. Kanunlar ve Kararlar Midir ve Madar
Yardimcilari ise Genel Kurulda bulunarak Baskanlik Divanina yasama calis-
malariyla ilgili teknik yardim ve danismanlik hizmeti sunmaktadirlar. Ayrica,
ayni mudurluk icerisinde kanun tekliflerinin hazirlanmasinda milletvekil-
lerine teknik yardimda bulunmak tzere, bu konularda uzman personelin
gorevlendirildigi Arastirma ve inceleme Birosu bulunmaktadir.



Kanunlar ve Kararlar Mudurliga tarafindan TBMM'nin yasama ve denetim ¢alis-
malari ile ilgili olarak milletvekillerini bilgilendirmek amaciyla TBMM giindemi,
gelen kagitlar, sira sayisi, komisyonlar bilteni ve kanunlar dergisi adiyla cesitli
yayinlar da yapiimakta ve Genel Evrak ve Arsiv Mudurlagu aracihigiyla milletvekille-
rine dagitimi saglanmaktadir.

Kanunlar ve Kararlar Midurlugu iletisim

Telefon :420 67 81
Faks 1420 67 82

c) Butgce Muaduarlaga

Plan ve Butce Komisyonuna havale olunan tasar ve teklifler tizerinde
gereken 6n ¢alismalari yapmak ve bunlarin goérisilmeye hazir duruma
getirilmesini saglamak, Komisyon Baskanlarina gerekli sekreterya hizmetini
yerine getirmekle gorevlidir.

Butge Mudurlugu iletisim

Telefon :420 68 01

Faks 1420 77 66

d) Tutanak Madurlagu

Basta Genel Kurul olmak Uzere, Baskanin kabulleri, Baskanlik Divani ve
istenildigi takdirde ihtisas komisyonlari, arastirma ve sorusturma komis-
yonlari ile dostluk gruplari, uyum komisyonu toplantilari ve gérevlendirilme
halinde sempozyum toplantilarinin tutanak hizmetleri, Uzman Stenograf ve
Stenograflarin gérev aldigi Tutanak Mudirliga tarafindan yerine getirilmek-
tedir.



Genel Kurul tutanaklari TBMM internet sayfasinda yayinlanmakta olup,
internetten baski alinabilmektedir. Komisyon tutanaklari ise, komisyon
baskanliklarina teslim edilmektedir. Komisyon tutanaklarinin dagitim hakki
ilgili komisyon baskanligina aittir.

Tutanak Mudarliga, her birlesim icin birer adet Tutanak Ozeti ve Tutanak
Dergisi yayinlamakta olup, yasama yili sonunda yillik fihristler hazirlamak-
tadir. Tutanak Midurligi, Ana Bina 2 numarali doner kapi girisinin Ust
Zemin katindadir.

Tutanak Mudirligi iletisim

Telefon {420 68 15
Faks i420 68 17

e) Kiutiphane-Dokiimantasyon ve Tercime Mudurlaga

Ana Bina igerisinde | numaral kapi girisinin tst zemin katinda yer alan
TBMM Kitiphane ve Dokiimantasyon ve Terclime Mudarliga, onemli

bir bolim universitelerin Bilgi ve Belge Ydnetimi bdlimlerinden mezun
olmus egitimli ve uzman kitiphanecilerden olusan personeliyle, Genel
Kurulun calistigi giinlerde 09.30-19.00, calismadidi glinlerde 09.30-18.30,
cumartesi gunleri ise (Genel Kurul'un calistigi dénemde) 10.00-16.00 saat-
leri arasinda hizmet vermektedir.

Bununla birlikte, Kitiiphane, Tirkiye Blyik Millet Meclisinin galistigi giin-
lerde Genel Kurulun bitimine kadar yeterli sayida personel ile hizmetlerini
surdirmektedir. Kittiiphanede, Turkge, yabanci dil ve eski harfli Turkge



olmak uzere yaklasik 160 bin kitabin yani sira, ¢ok genis bir gazete ve dergi
ile birlikte ¢cok zengin bir mikrofilm koleksiyonu milletvekillerinin hizmetine
sunulmaktadir.

Kituphane koleksiyonunda yer alan el yazmasi ve nadir eserler ile sureli
yayinlar disinda kalan kitaplari bir aylik siire ile 6diing alabilen milletvekille-
ri, ayrica, kitiphane girisinde 6zel olarak ayrilmis olan iki salonda yerli ve

yabanci popiler, bilimsel ve aktiiel dergiler ile glinlik gazeteleri okuyabil-
mektedirler.

Kutuphanenin okuyucu salonundaki genis referans koleksiyonu ansiklopedi,

biyografi, sozlik, yillik, almanak vb. bilgiyi biinyesinde bulunduran kaynak-
lar kapsamaktadir.

Kitiphanenin dokiimantasyon servislerinde, gazete ve dergilerde yer
alan haber, roportaj, makale vb. yazilar secilerek gerekli teknik islemlerin
ardindan veritabanlarina aktariimakta ve milletvekillerinin hizmetlerine
sunulmaktadir. Tutanak Dokiimantasyonu béliminde ise, Genel Kurul
tutanaklari indekslenmekte ve veritabanina aktarilarak yararlanmaya hazir
duruma getiriimektedir.

Kutiiphane Dokiimantasyon ve Terciime Mudurlagi iletisim
Telefon :420 68 35
Faks 1420 75 48

f) Basimevi Mudurlaga
(Karvizit-Bayram-Yilbasi Tebrik Kartlari Basim Hizmetleri)

TBMM’nin Yasama ve Denetim c¢alismalariyla ilgili tum baski hizmetleri
(GUndem, Kanun Tasari ve Teklifleri, Komisyon Raporlari, Bitce ve Kesin
Hesap Kanunlari, KiT Raporlari, Tutanak Dergisi) TBMM’nin ve Milli Saray-
larin tanitimi amaciyla hazirlanan yayinlar, Kltir, Sanat ve Yayin Kurulu’nca
basiimasi kararlastirilan yayinlar, Tark Parlamento Tarihi Arastirma Gru-
bunca hazirlanan eserler TBMM idari Teskilatinda kullanilan evrakin baski
ve cilt isleri, Basimevi Mudurligiince yapilmaktadir.

Milletvekillerinin; yilbasi ve bayram tebrik kartlari, kartvizit ve bloknot ba-
sim hizmetleri, TBMM Baskanlik Makaminin 24.01.2007 tarih ve 300 sayili
onayi ile belirtilen esaslar ¢ergevesinde, TBMM Kurumsal Kimligine uygun
olarak, TBMM Basimevi Mudurligince yapiimaktadir.

Basimevi Mudurlugu iletisim

Telefon :420 68 55

Faks 1420 68 56



g) Arastirma Merkezi Madurlagu

TBMM Arastirma Merkezi Midiirligi, Ana Bina Ust Zemin, Uyeler Lokan-
tasi Koridorunun sol tarafinda yer almaktadir.

Arastirma Merkezinde gorevli Ekonomi ve Maliye; Hukuk ve Karsilastirmali
Mevzuat; Kamu Ydnetimi ve Siyaset Bilimi; Sosyal Politika; Tarim, Dogal
Kaynaklar ve Bilim ve Uluslararas! iligkiler olmak (izere alti boliimde hizmet
vermektedir. Her bolimde ilgili konu uzmanlari ve bir bdlim sorumlusu
bulunmaktadir. Her bélim kendi alanina dair talepleri karsilamaktadir.

TBMM Arastirma Merkezi gesitli uluslararasi kuruluslara tyedir. Ozellikle
ECPRD (Avrupa Parlamento Dokiimantasyon ve Arastirma Merkezi) vasi-
tastyla diger Ulke parlamentolari arastirma birimlerinden gelen bilgi taleple-
rine Arastirma Merkezi tarafindan cevap hazirlanmakta, gerektiginde yine
ECPRD'ye TBMM Arastirma Merkezi adina bilgi talebinde bulunulmaktadir.

Arastirma Merkezi, milletvekillerine yasama calismalarinda bilgi destegi
vermek amaciyla, ihtiya¢ duyduklari bilgileri dogruluk, givenirlik, tarafsizlik
ve objektiflik esaslarn cercevesinde, sade ve anlasilir bir sekilde ve istegin
niteligine gére mumkiin olan en kisa surede arastirma raporu, bilgi notu,
arka plan 6zeti vb. Urtnler halinde sunar.

TBMM Arastirma Merkezinin mevcut Urtinlerine TBMM intranetinden

erisilimektedir.

Bilgi ihtiyaci duyulan konularda milletvekilleri, isteklerini bizzat ya da da-
nismanlan araciligiyla, yiz yuze, telefon ederek, yazili olarak veya e-posta
yoluyla TBMM Arastirma Merkezine iletebilir.

Arastirma Merkezi Mudurlugu iletigim
Telefon :420 68 38
Faks 1420 68 52

2. lletisim Daire Baskanlig

Genel Sekreter Yardimciligi (Yasama)'na baglidir. D6rt muduarlugin koordinasyo-
nundan sorumludur.

a) Genel Evrak Arsiv Maduarluaga
Genel Evrak ve Arsiv Mudurlugu iki seflikten olusur.

Evrak Sefligi: Turkiye Blyuk Millet Meclisine gelen Kanun Tasari ve Tek-
liflerinin, Yazili ve Soézlii Sorularin, Tarkiye Buyiik Millet Meclisi Baskanhd,



Cumhurbagkanhgi adaylik basvurularini, Sayistay, Radyo Televizyon Ust
Kurul Uyeleri bagvurularinin kaydini tutar, Kanunlar ve Kararlar Madurli-
gune teslim eder. Dilekge Komisyonuna gelen dilekgelerin kaydini tutar ve
Dilekge Komisyonuna iletir; bakanlik ve kurumlara komisyon giindemlerini
dagitir, Genel Sekreterlik idari Birimlerine gelen ve giden evraklarin kaydin
tutar ve ilgili birimlere teslim eder; Milli Saraylar Daire Baskanhdi ile Genel

Sekreterlik arasinda evrak akisini sadlar, idari birimlerden gelen resmi posta
islemlerini yapmakla gorevlidir.

Arsiv Sefligi: Turkiye Blyuk Millet Meclisinin yasama arsividir. 1920'den
glnimuze kadar olan yasama ile ilgili evraklari Kanun, Karar, Kadik, Aras-
tirma, Sorusturma, vb. dosyalari, Tutanak Dergileri, milletvekilleri 6zliik
dosyalar! ile diger yasama evraklarini saklamak ve Kanun Tasari ve TekKlifleri,
Genel Kurul Giindemi, Gelen Kagitlar, Gegen Tutanak Ozetleri, Basime-
vinden basilip gelen basili evraklarin ve Resmi Gazete’nin milletvekillerine
dagitimini yapmakla, milletvekillerine yasama ve ilgili konularda yardimci
olmakla gorevlidir.

Genel Evrak ve Arsiv Mudurligi Ana Bina Birinci Bodrum 2 No'lu Kapi
girisindedir.
Genel Evrak Arsiv Midurlugu iletisim

Telefon :420 68 91
Faks 1420 68 99

b) Basin ve Halkla iliskiler Mudirlagu

Basin ve Halkla iligkiler Mudurlugi; milletvekillerine, komisyon baskan-
liklarina, TBMM icinde surekli gérev yapan yazili ve gérsel medya men-
suplari ile iligkilerinde, basin toplantilarinin diizenlenmesinde, aciklama ve

duyurularinin basina iletiimesinde, ziyaretgci girislerinin yonlendirilmesinde
yardimci olur.

Basinda TBMM: Yuksek tirajli glinlik gazeteler ile dergilerden alinan
haber ve makaleler, her giin diizenli olarak TBMM intranet servisinde
“Basinda Bugiin TBMM” basligi altinda hizmete sunulmaktadir. Bu hizmete
kurum digindan: www.medyatakip.com adresi ve Kullanici: tomm Sifre:
3360 kullanilarak, kurum iginden ise http://tbmm.intranet adresiyle ulasi-

labilir. Dis basinda yer alan énemli haberler ise “Yabanci Basinda Turkiye”
bdlimunden takip edilebilmektedir.

Meclis Bulteni: Aylik olarak yayinlanir. TBMM calismalarina, milletvekil-

lerinin yazili soru 6nergelerine, roportajlara ve TBMM calisma programina
yer veren bu dergi, TBMM’nin tek sireli yayin organidir.


http://www.medyatakip.com
http://tbmm.intranet

Meclis Haber Sitesi: TBMM’nin resmi internet sitesinde yer alan ‘Meclis
Haber’ linkinden TBMM’deki butin programlar hakkinda bilgiye ulasmak
mimkindur. Meclis Haber sitesi, TBMM'nin faaliyetlerini kamuoyuna
duyurmaktadir. Butln internet kullanicilarina agik olarak yayin yapan
Meclis haber, TBMM’deki butiin etkinlikleri, basin toplantilarini, milletve-
killerinin aciklamalarini ve Genel Kurul ¢alismalarini anlik olarak yayinlar.
www.meclishaber.gov.tr adresinden ulasilan Meclis Haber Sitesinden
TBMM Baskam'nin programina ve fotograflara da ulasilabilir.

Rehberlik ve Tanitim Hizmetleri: Mudurlik, milletvekillerinin davetlisi
olarak Turkiye Bilyik Millet Meclisini ziyaret edecek olan Ogrenci gruplari-
na rehberlik ve tanitim hizmeti vermektedir.

Bilgi Edinme Burosu: Midirlik blinyesinde ¢alismalarini yiritmekte,
posta, elektronik posta veya faks yoluyla yapilan basvurulari kabul etmek-
tedir.

Roportajlar-Kamera ve Fotograf Cekimleri: Basin ve yayin mensup-
larina, Turkiye Buyuk Millet Meclisi kampusu icinde milletvekilleri ile ilgili
roportaj, kamera ve fotograf ¢cekimi icin milletvekilinin onay alindiktan
sonra izin verilir. Milletvekilleri yapacaklar basin toplantisi icin toplanti
tarihi ve saatini yazili ya da sézli olarak Basin Birosuna bildirerek randevu
alabilirler.

Milletvekillerinin hizmete iliskin fotograflari i¢in Ana Bina Zemin Kat Genel
Kurul Salonu yaninda Eski Senato Salonu girisinde Fotograf Stiidyosu
bulunmaktadir.


http://www.meclishaber.gov.tr

Yazili ve gorsel basinda, Tirkiye Blyik Millet Meclisinin manevi sahsiyetine
ve milletvekillerine yonelik gercek disi yazi, haber ve yayinlar izlemek,
incelemek ilgililerine gonderilecek yazilar hazirlamak, ayrica hukuki yollara
basvurulmasi gerektiginde bununla ilgili bilgi ve belgeleri derlemek Uzere,

Genel Sekreter Yardimciligina bagl, basin ve hukukgulardan olusan bir
kurul hizmet vermektedir.

Ziyaretgiler-Ziyaretci Kabul Salonu: Milletvekilleri, ziyaretgilerine ait

randevu bilgi giris ve takiplerini kendilerine tahsis edilecek kullanici kodu ve
sifreleri ile TBMM intranet Servisi “Ziyaretci Randevu Bilgi Sistemf'ni kulla-
narak yapabilmektedirler. TBMM'ye gelen ziyaretciler, Dikmen Caddesi ta-
rafinda bulunan “Ziyaretci Kabul Salonu’ndan giris ve ¢ikis yapabilmektedir.

TBMM'ye ziyaretci girisi, saat 10.00'da baslar ve Genel Kurul ¢alisma
glnlerinde Genel Kurulun ¢alismaya baslamasindan bir saat 6nce, diger
giinlerde ise saat 17.00'de sona erer. Gerekli gorilen hallerde ziyaretgi
gun ve saatleri belirli bir zaman dilimi icin Givenlik Koordinasyon Kurulu
tarafindan farkli diizenlenebilir. Ziyaretc¢i saatleri disinda, ziyaretci ve dinle-
yiciler milletvekillerinin teyidi ile iceri alinir. Bu amagla internet ortaminda

elektronik randevu sistemi kurulmustur ve her milletvekiline bir giris sifresi
verilmektedir.

Ziyaretgiler sadece milletvekillerinin Halkla iligkiler Binalarindaki caligma
odalarinda ziyaretlerini yapabilirler. Ana Binaya milletvekillerince teyidi
yapilan kisilerin disinda hicbir ziyaretci alinmaz. Ziyaretgiler, milletvekilleri-
nin Genel Kurul calismalarinin engellenmemesi ve genel glvenligin saglikli
yurutilebilmesi ¢ergevesinde Ana Bina icindeki kulislere giremezler.

Basin ve Halkla iliskiler Mudurligi, F Blok Téren Salonu iist katinda hizmet
vermektedir. Madurlige bagh Basin Birosu ile Basin Toplanti Salonu ve
basin mensuplarina ayrilan birolar Ana Bina arka cephede, 3 ve 4 numarali
kapilar arasinda yer almaktadir.

Basin ve Halkla iliskiler Mudurlagu iletisim
Telefon :42069 01
Faks 1420 68 89

c) Parlamenter Hizmetleri MUdarlaga (Sekreterya Hizmetleri)

TBMM Halkla iligkiler Binalarinda, her milletvekiline bir calisma odasi ve bir
sekreter tahsis edilmektedir. Parlamenter Hizmetleri Mudurlugu, Halkla
iliskiler Binasi (A) ve (B) Bloklarinda calisma ofisi bulunan milletvekilleri-

ne sekreterya, halkla iliskiler, fotokopi, bilgi islem ve ayniyat hizmetleri
vermektedir.



Calisma Odalari:
Milletvekillerine galisma
odasi tahsisi, yeni yasama
dénemi basinda TBMM
Baskanlik Divaninca be-
lirlenen esas ve usullere
uygun olarak gercekles-
tirilmektedir. ilk etapta
oda tahsisi yapilamayan
yaklasik 80 milletvekiline,
TBMM Baskanlik Divani,
Bakanlar Kurulu, Siyasi
Parti Gruplari ile TBMM ihtisas Komisyonu Baskanliklari belirlendikten son-
ra tahsis yapiimaktadir. Milletvekili odalarinda demirbas esyalar, dahili, sehir
ici ve disi gorismeler icin iki hatl telefon, merkezi radyo ve muzik yayini ile
kablolu televizyon tesisatl hazir bulunmaktadir.

Telefon Gorismeleri: Calisma odalarindaki telefonlardan sehirlerarasi te-
lefon goriismeleri ve fonotel Ucretlerinin bir yillik toplamlarinin milletvekili
maasinin o yilin Aralik ayl 6denek ve yolluk net tutari kadar olan kismi ile
sehir i¢i gérismelerin tamaminin tutarlari TBMM Butgesinden karsilanmak-
ta, gecen kismi ise ilgili milletvekilinin muteakip yilki maasindan kesilmekte-
dir. Yurt disi telefon ve fonotel Ucretlerinin tamami milletvekilleri tarafindan

odenir.

Milletvekili Sekreterleri: TBMM Baskanlik Divan Kararlari geregi bir
kamu kurulusunda gorevli veya mevcut TBMM personelinden, milletvekil-
lerinin talebi dogrultusunda gorevlendiriimektedir. Gorevleri bakimindan
milletvekillerine, idari bakimdan TBMM Genel Sekreterligine karsi sorumlu

olarak gérev yapmaktadirlar.

Sekreterler; milletvekillerinin yasama faaliyetleri geregi; telefon goriisme-
lerini, yazismalarini, ziyaretgileri ile ilgili gérisme ve randevu taleplerini,
tebrik, davetiye basimi, gdnderilmesi ve cevaplanmasi, gelen ve giden
postalarin iletiimesi, fotokopi ve faks hizmetlerini yerine getirmektedirler.

Danisma Memurlari: Halkla iligkiler Binasinda bulunan bankolarda,
milletvekillerinin ziyaretgilerinin karsilanmasi ve yonlendirilmesi ile ilgili On
Buro hizmeti vermektedirler.

Bilgi islem-Fotokopi Biirolari: Halkla iligkiler A ve B Bloklarinda, millet-
vekillerine bilgisayar, fotokopi hizmetlerinin saglanmasi icin olusturulmus



burolardir. Fotokopi ¢ekimi ve bilgisayar ¢iktilari TBMM Bagkanlik Divani
tarafindan belirlenen miktarlar cercevesinde yapilmaktadir.
Parlamenter Hizmetleri Mudirlugi iletisim

Telefon :420 69 27
Faks 1420 69 27

d) Televizyon Mudurlagi

TBMM calismalarini 10 Aralik 1994'ten bu yana araliksiz olarak kamuoyuna

yansitan Meclis Televizyonu, iletisim Daire Bagkanligina bagl bir midarlik
olarak faaliyet gbstermektedir.

TBMM Genel Kurulunun toplandigi giinlerde yayin yapan Meclis Televizyo-
nu, siyasi parti grup toplantilarinin basina agik bélumlerinde, genel baskan

veya genel baskan adina konusan milletvekillerinin konusmalarini en fazla |
saat canl olarak ekranlara getirir.

Genel Kurul toplantilari ve siyasi parti grup toplantilari disinda Mec-

lis Baskam'nin tiim faaliyetlerini, parti grubu ve genel merkez ydnetim
kademelerinde gorevli milletvekillerinin (Grup Baskanvekili, Genel Baskan
Yardimcisi, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi vb.) meclisteki
basin toplantilari, aciklamalari ile kabullerini ihtisas, arastirma ve sorustur-
ma komisyonlari toplantilarini izlemek de Meclis Televizyonunun goérevleri

arasindadir. TBMM Televizyonu TBMM'nin ¢esitli birimlerinde gerceklesti-
rilen projeleri de ekrana tasir.



Meclis Televizyonu tiim bu calismalarin yani sira, giincel siyasi ve ekonomik
gelismelerle dis politika alanindaki gelismeleri siyasi parti grup temsilcileri,
komisyon baskanlari ve diger milletvekilleriyle agik oturum, sdylesiler gibi
cesitli programlar da hazirlamaktadir.

Meclis Televizyonu, TRT ve 6zel televizyonlarin Meclis Genel Kurul ¢a-
lismalarina iliskin tek gorunti kaynagi olup, bu gérintiiler TRT'ye Ucret-
siz, 6zel televizyonlar ve basta milletvekilleri olmak tzere ilgi ve ihtiyac
duyanlara da mutevazi bir Ucret karsiliginda verilmektedir. TBMM TV,
Meclis ¢alismalarinda gorsel ve isitsel olarak tam bir tutanak ve arsiv islevi
de gérmektedir.

Televizyon Mudurltgu iletisim
Telefon 1420 78 28
Faks 1420 78 31



B) Genel Sekreter Yardimcisi (IDARI)

I. Personel ve Muhasebe Dairesi Baskanligi
(Milletvekili Ozluk, Odenek, Kimlik vb...)

a) idari Sube Mudurlagu

1274 Sayll TBMM Baskanlik Oluru ile Saglik Giderleri Kontrol Grubu
icerisinde gorevlendirilen idari Sube Midirliigi; milletvekillerinin, yasama
organi eski tyelerinin, disaridan atandiklari bakanlik gérevi sona erenlerin;
esleri, bakmakla yikimli olduklari (¢ocuklari, ana ve babalari), 6lenlerin
hak sahibi dul ve yetimlerinin, TBMM Genel Sekreterligi, Merkez Teski-
lati kadrolarinda goérev yapan personel ve bakmakla yikimli olduklar

aile fertlerinin resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarindaki ayakta ve
yatarak (muayene, tahlil, tetkik, ameliyat, dis, tibbi gortntileme, diyaliz,
tas kirma, ilag recete, optik, fizik tedavi, kaplica ve igmece, isitme ciha-

z1, protez-ortez. iyilestirici ve tibbi malzeme, fiziksel ve zihinsel 6zurll
cocuklarin bireysel ve grup 6zel tedavi giderleri, yurt disi tedavi vb.)
tedavilerine ait faturalari kabul etmek, bilgisayar ortaminda fatura bilgilerini
kayit etmek, tedavi yonetmeliklerine, sdzlesmelere ve ilgili mevzuata goére
incelemek, belge eksikligi bulunan faturalarin eksikliklerini tamamlatmak,
mevzuata uygun olan tedavi faturalarini tibbi inceleme icin Bastabiplige,
ddeme emri belgesi diizenlenebilmesi icin Personel ve Ozlik isleri Mii-
diarlagiine gdéndermek, 4117 Sayih TBMM Baskanlik Oluru ile personel ve
bakmakla yukumlilerinin, tedavilerine ait faturalari, 6deme emri belgesi
dizenleyerek Muhasebe Midurligine gondermekle gorevlidir.

Hak sahiplerine (milletvekilleri, esleri ile bakmakla yikumld olduklar, ¢o-
cuklari ile ana ve babalar) Kurum tarafindan verilen fotokopi regeteli saglik

karnesi ile resmi veya 6zel saglk kurum ve kuruluslarina miracaat ederek
tedavi yaptirilir.

Milletvekilleri, esleri ile bakmakla yuktmltlerinin, resmi (Universite ve dev-
let hastaneleri) saglik kurum ve kuruluslarindaki profesor veya dogentlerin

muayenelerini ve tedavilerine ait 6gretim (yesi fark bedellerini, kurumu-
muz ddemektedir.

Milletvekilleri, esleri ile bakmakla yukumlileri saglik kurum ve kurulus-
larindaki tedavilerine yonelik, yénetmelikte belirtilen miktar ve dozlarda
(ayakta tedavilere ait recetelerde yazdan ilag miktarlari 5 kalem ve 3 aylik
saglik kurulu raporuna gére diizenlenen recetelerde kullanilan ilaglar da 6
aylik tedavi dozu) haglar, otokopi receteli saglik karnesine yazdirabilmekte

ayakta saglanan tedavilerde ilag bedelinin %80’ i kurum tarafindan, %20'si
hastanin maasindan kesilerek karsilanmaktadir.



Milletvekilleri, esleri ile bakmakla yukimlilerinin dis hastaliklar tedavi-
lerinden; kemik ici implant bedelleri, hak sahipligi suresince ve alti adeti
gecmemek Uzere Kurumca 6denmektedir.

Saglik kurum ve kuruluslarinin goz hastaliklari uzmanlari tarafindan yapilan
muayeneleri sonucunda dizenlenen regeteyle alinan renkli ve renksiz goz-
luk camlarinin ¢cerceve bedelleri 2 yil gegcmeden yenilenemez.

isitmenin cihaz ile diizeltiimesinin mumkiin oldugu durumlarda ilgili uzman
doktorun regetesi ile alinan, isitme cihazlarinin yenilenebilmesi i¢in en az 5
yil gecmesi ve degistiriimesinin zorunlu oldugunun saglik kurulu raporuyla
belgelenmesi halinde mimkin bulunmaktadir.

Kurumumuz ile 6zel saglk kurum ve kuruluslari arasinda yapilan saglik

hizmetleri alim s6zlesmelerinin yapilmasina yonelik ¢alismalar Mudurlu-
gumizce yuritilmekte olup, tim bu hizmetler personel binasi 2. katinda

verilmektedir.
idari Sube Mudurlugu iletisim
Telefon 1420 70 04
Faks 1420 78 20

b) Personel ve Ozluk isleri Mudurlugu
(Milletvekili Ozliik, Odenek, Sosyal Giivenlik, Pasaport..)

Milletvekillerinin 6zlik dosyalar, kimlik belgeleri, pasaport, sadlik karnesi,
albiim hazirlanmasi, mali, ayni ve sosyal haklari ile yabanci dil egitimi gibi
konulari diizenlemek ve yuritmekle gorevlidir.
Milletvekili secim tutanagi, 6zgecmis bildirimi, mal bildirimi, nifus clizdan
sureti, 6lim yardimi bildirimi, emeklilik tescil, intibak, bor¢clanma, pasa-
port, fotograf ve benzeri konulardaki islemlerle ilgili belge ve yazismalar-
dan olusan ‘Milletvekili Ozliik Dosyasr’nin diizenlenmesi, takibi, saklanmasi,
o6denek ve yolluklar ile tedavi giderlerinin tahakkuk hizmetlerini yirutmek-

tedir.
1 Milletvekili Odenek ve Yolluklari

3671sayill Yasa hukimlerine uygun olarak milletvekili 6denek ve yolluklari;
15 Ocak, 15 Nisan, 15 Temmuz ve 15 Ekim tarihlerinde Uger aylik olarak

tahakkuk ettirilmektedir.

2. Tedavi islemleri

Milletvekillerinin ve yasal olarak bakmakla yikimli olduklari kisilerin resmi
ve 6zel saglik kuruluslarinca yapilacak muayene, teshis ve tedavi hizmetleri
ile bu konudaki harcamalarinin 6deme esaslari “Milletvekillerine, Yasama



Organi Eski Uyelerine, Disardan Atandiklari Bakanlik Gorevi Sona Erenlere
Tedavi Yapiimasina Dair Yonetmelik “ ile dizenlenmistir. Anilan Y&netmelik
geregince Saglik Karneleri, Milletvekillerine ve bakmakla yukimli oldugu
kisilere verilmektedir.

3. Sosyal Guvenlik Kurumu Baskanlig
(Emekli Sandigi-SSK-Bag-Kur) ile ilgili islemler

Emeklilik islemlerinin kisa strede sonuclandirilabilmesi icin, milletvekille-
rinin Personel ve Ozliik isleri Miidurligiine bizzat bagvuruda bulunmalar
gerekmektedir.

4. Milletvekili Kimligi-Ozel Tanitim Karti islemleri

Her milletvekiline, milletvekilligi suresince kullanabilecegi “Milletvekili Kim-
ligi” verilimektedir. Milletvekillerinin esleri adina "Ozel Tanitim Karti” nin
verilebilmesi igin, bir adet fotografin bu birime verilmesi gerekmektedir.

5. TBMM Albumi

Yasama dénemi basinda milletvekillerini tanitmak amaciyla, “TBMM Albu-
mu” hazirlanmaktadir. Albimin bir an 6nce hazirlanabilmesi icin, “TBMM
Albiimii Bilgi Formu" nun en kisa zamanda Personel ve Ozlik isleri Mudiir-
liglne verilmesi gerekmektedir.

6. Pasaport

5682 sayili Pasaport Yasasinin 13. maddesi geregince milletvekilleri ile es ve
¢ocuklarina ‘Diplomatik Pasaport’ verilmekte, pasaportla ilgili islemler bu
birimce yurutilmektedir.

7. Danisman Gorevlendirilmesi

Milletvekillerinin talep etmeleri halinde yasama ve arastirma faaliyetlerine
yardimci olmak Uzere, bir danisman gorevlendirilmektedir.

Danismanlar, kamu kurum ve kuruluslarindan gecici olarak gérevlendirme
yada aglktan sézlesmeli olarak istihdam edilebilmektedirler. Danisman ola-
rak gorevlendirileceklerin yiiksek 6grenim gérmus olmasi ve herhangi bir

milletvekilinin Gg¢linct dereceye kadar kan ve sihri hisimi olmamasi gerekir.

Personel ve Ozlik isleri Mudurlugu iletigim

Telefon 142070 11



c) Personel Egitim ve Ydnetim Muaduarlugu

Personel Egitim ve Ydnetim Mudirligi TBMM memurlarinin hizmet

ici egitimini gergeklestirmek; TBMM Genel Sekreterliginde daha etkin
idari hizmet saglayabilmek icin; teskilatin islem, yéntem ve calismalarini,
verimliligi ve etkinligi arttiracak, ekonomi saglayacak ve hizmetin niteligini
yukseltecek sekilde diizenlemek, gelistirmek amaciyla kurulmustur.

Mudarluk, milletvekillerinin yabanci dil egitim programlarini planlar ve
koordine eder. Cesitli konularda seminer ve konferanslar ile kurum ici,
kurum disi hizmet ici egitim programlarini diizenler.

Personel Egitim ve Yénetim Mudurlaga iletisim

Telefon 1420 70 41
Faks 1420 70 44

d) Muhasebe Muduarlagu

Milletvekillerinin 6denek ve yolluklari ile her tlrli tedavi giderlerinin ince-
leme ve 6demesi bu birim tarafindan yapilir. Odemeler Tiirkiye is Bankasi
Meclis Subesinde milletvekilleri adina agilan hesaba aktariimak suretiyle
gerceklestirilir.

Muhasebe Midirlugi iletisim
Telefon 1420 70 55
Faks 142070 71

2. Destek Hizmetleri Daire Baskanhgi

a) ic Hizmetler Mudurlaga
(Bina i¢lerinde verilen hizmetler)

Turkiye Biyuk Millet Meclisinde; oda, salon, koridor, tuvalet temizligi

ile sert zeminlerin cilalanmasi arabali-makineli temizlik ekibi ve hizmetli
personel ile Bagkanlik Divani Uyeleri, Grup Baskan Vekilleri, Komisyon
Baskanlar yardimci hizmetleri (1) hizmetli, Halkla iliskiler Binalari ban-
kolarinda bulunan milletvekillerinin yardimci hizmetleri, her bankoda (2)
hizmetli ile, TBMM Genel Kurulunda milletvekillerinin yardimci hizmetleri,
ozel kiyafetli kavaslar ile gizli toplantilarda ise konusma ve duyma engelli
kavaslarla, yangin algilama, séndiirme, korunma hizmetleri ile gece bina ici
kontrol hizmetleri itfaiye personeli ile, milletvekillerine génderilen resmi
posta, yasama evraklari ile kamu kuruluslarindan gelen dokiimanlarin, HIB



A Blok girisinde bulunan Posta Dagitim Merkezinde ayristirilarak alicilarina
gonderilmesi ve uygun gorilen afis, ilan, duyurularinin da ilan tahtalarina
aslimasi Posta Dagitim ekibiyle, vefat eden, eski ve yeni donem milletvekil-
lerinin Meclis'te diizenlenecek cenaze tdreni hizmetleri protokol ekipleriy-
le, ic Hizmetler Mudirligu tarafindan yuritilmektedir.

Ayrica, milletvekilleri ile ¢alisanlardan gelen ihtiyag fazlasi kitaplarin top-
lanmasi, atik pil ve atik kagitlarin toplanmasi hizmetleri de i¢ Hizmetler
Mudurliga tarafindan yaratalir.

ic Hizmetler Mudurlugu iletisim

Telefon 14207105

Faks : 420 66 87

b) Sosyal Hizmetler Mudurlagu

(Lokantalar-Cay Ocaklart)

Milletvekilleri i¢in Ana Bina Alt Zemin ve Zemin katlarda iki lokanta bu-
lunmaktadir. Alt Zemin kattaki lokantada sadece milletvekillerine, Zemin
Kattaki lokantada ise milletvekilleri ve beraberindeki ziyaretcilere hizmet
sunulmaktadir. Halkla iligkiler Binasi A Blok Ust Zemin katta bulunan Kafe-
teryada ise milletvekilleri ve ziyaretgilere servis yapiimaktadir.

Lokantalar: TBMM’nin tatil ve ara verme siireleri disinda gerekli goriil-
dugl durumlarda resmi tatil giinleri de dahil olmak izere her gin 12:00

de acilarak Genel Kurul calismalari devam ettigi surece hizmet vermekte,
ancak hijyen ortaminin saglanabilmesi amaciyla 16:00 - 18:00 saatleri ara-



sinda kapali tutuldugundan Genel Kurul toplantisinin devam ettigi strelerde
belirtilen saatlerde kulis koridorlarinda servis arabalari ile sandvig, borek,
meyve vb. yiyecek gereksinimleri karsilanmaktadir.

Cay Ocaklari: Milletvekillerinin cay, kahve ve mesrubat gibi ihtiyaclari icin
¢ay ocaklari giiniin her saatinde ikram hizmetleri vermektedir. Cay ocak-
larinda ikram edilen cay Ucretsizdir. Milletvekili maasindan aylik 20 YTL'lik
kesinti ile, her milletvekiline sinirsiz ¢ay ikrami yapilmaktadir.

Tepe Kafeterya: TBMM kampusu igindeki Baskanlar Parki yaninda bulu-
nan acik alan self servis hizmeti veren Tepe Kafeterya ise her giin 10:00-
20:00 saatleri arasinda agik bulunmaktadir.

Spor Tesisleri

Milletvekilleri ve personelin yararlandigi hali saha, tenis kortu, voleybol ve
basketbol sahasi bulunmaktadir. Hali sahadan rezervli ve ucretli hizmet
alinirken, tenis kortunda gorevli 6gretici ile spor yapma imkani bulunmak-
tadir.

Sabit Osman Avci Egitim Tesisleri

TBMM Kampusu disinda olmakla birlikte lokanta hizmeti veren Sabit Os-
man Avci Egitim Tesisleri, Refik Belendir Sokak No: 7 I'de Milletvekillerinin
ve personelin toplanti, diigiin, nisan vb. etkinlikleri ile pazartesi ginleri
hari¢ her giin 18:00-23:00 saatleri arasinda acik bulunmaktadir.

Berber ve Lostra Hizmetleri

Ana Binanin alt zemin katinda
bulunan iki berber salonu ile
lostra salonu, Halkla iligki-

ler Binasi B Blok alt zemin
katinda bir berber salonu ile
bir bayan kuaf6r salonu, her
giin saat 09:00'dan itibaren
Milletvekillerine hizmet ver-
mektedir. Ana Binada verilen

bu hizmetler, cumartesi guni
09:00-14:00 saatleri arasinda ndbet sistemi cercevesinde sirdirilmektedir.

Sosyal Hizmetler Mudurlagi iletisim
Telefon 1420 7141
Faks 14207150



44 c) Bastabiplik (Saglik hizmetleri)

Bastabiplik, dis klinigi,
radyoloji, mikrobiyoloji ve
biyokimya laboratuvarlari
ile personel binasinin birin-
ci katinda; Dahiliye, Goz,
KBB, Cocuk, Cildiye, Rad-
yoloji, Biyokimya, Mikro-
biyoloji uzmanlari, uzman
dis hekimleri, eczacilari,
laborantlari, diyetisyenleri
ve hemgireleri ile milletve-
killerinin ve bakmakla yikimli olduklarinin muayene, teshis, biyokimya ve
mikrobiyolojik tahliller, ultrason, EKG, EKO, Eforlu EKG, Holter, réntgen
gibi tetkik imkanlariyla tedavi hizmetlerini yapmaktadir.

Genel Kurul ¢alismalari sliresince, Ana Bina seref holl iginde bulunan
ilkyardim merkezinde nébetci doktor ve hemsire ile acil miidahale icin
gerekli tibbi cihazlar her an hizmete hazir bulundurulmaktadir.

Muayene sonucu gerek duyulan ilaglarin toplam bedelinin % 20’si maastan
katki payi olarak kesilmektedir.

Ayrica milletvekillerinin evlerinde de acil durumlarda muayene hizmetleri
yapilmakta olup, gerekli gérilmesi halinde hastanelere ambulans ile sevki
de gerceklestiriimektedir.

Bastabiplik iletisim

Telefon :42072 11

Faks  :420 73 38

d) Ulastirma Sube Mudurlagu

TBMM idari Teskilatinda bulunan makam ve hizmet araclarini kullanima
hazir durumda bulundurmakla gdérevlidir.

Ulastirma Sube Midarlugi iletigim
Telefon :420 72 4i
Faks 1420 72 70



e) Cocuk Bakimevi Birim Amirligi

Milletvekillerinin 0-6 yas grubu cocuklarinin saglikli ve giivenli bir ortam
icinde fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal ve egitsel ydnden gelisimlerini, yas
dizeylerine ve bilimsel gereklere uygun olarak desteklemek, maddi manevi
varlklarinin gelismesine yardimci olmak tizere ‘cocuk bakimevi' hizmetleri
verilmektedir.

Bu hizmetler, Cocuk Bakimevi Yénetmeliginde belirtilen esaslara gore yu-
riitilmekte, bakimevlerinden yalnizca milletvekili ve TBMM idari Tegkilati
personelinin ¢cocuklari yararlanmaktadir.

Kurumumuz igin belirlenmis olan egitim ve bakim programini etkili ve ve-
rimli bir sekilde uygulamak, ¢cocuklarin yeteneklerine ve ihtiyaclarina uygun
bir egitim ve bakim hizmetini sunmak, Atatirk ilke ve inkilaplarina bagl,
kendine giivenen, bagimsiz hareket edebilen, bilgi ve teknolojiyi arastiran,
kultirel birikimleri kavrayan, butin gelisim alanlarini basariyla tamamlamis,
ilkokula hazir bireyler yetistirmek, temel islevimizdir. Cocuk Bakimevi,
Guvenlik caddesi No:35 A.Ayranci adresinde faaliyet gostermektedir.

Cocuk Bakimevi Birim Amirligi iletisim

Telefon :420 75 90

Faks  :4207255



46 C) Genel Sekreter Yardimcisi (TEKNIK)
I. Teknik Daire Baskanhgi (Bina-Tesis-Bahce-Bilgisayar Hizmetleri)
a) isletme ve Yapim Miduarlugi

TBMM tesislerini her an hizmete hazir bulundurmak, bakim ve onarimlarini
yapmakla goérevlidir. TBMM ana ve ek hizmet binalar ile Baskanlik Konutu
ve Personel Lojmanlari tesis ve tesisatlarinin kullanim ve islerligini kesintisiz
saglamak Uzere gerekli bakim ve onarim hizmetlerini yapma ve tesisleri
isletme temel islevlerini yerine getirmektedir.

Bu birimlerden Isitma ve Sogutma Merkezi, Elektrik Servisi, Sihhi Tesisat
Servisi, Klima Santrali ve Telefon Santrali vardiyall sistemle 24 saat kesintisiz
hizmet vermektedir. Ayrica, idari ve Mali Biirolari, Seslendirme, Agag isleri,
Doseme, Cila, Cilingir, Boya-Badana ve Fotokopi atdlyelerini de biinyesin-
de bulunduran isletme ve Yapim Miidirliigi, ortaya cikacak ihtiyaclara gore
yeni projelendirme ve yapim hizmetlerini de yuritmektedir.

isletme ve Yapim Mudurlaga iletisim

Telefon :420 72 77

Faks 142072 74

b) Park ve Bahcgeler Muduarlagu

Turkiye Buyuk Millet Meclisi kampusunda 350.000 m2yi bulan bahgeler
ile Bagkanlik Konutu Bahgesi, TBMM Personel Lojmani bahcgelerinde yeni
ihtiyaclar nedeniyle ortaya cikacak yesil alanlari; peyzaj mimarisi prensiple-
rine gore planlayip diizenleyerek, bu yesil alanlarin devamhligi icin her tarlu
bakim, idame ve koruma gorevlerini yerine getirir.



TBMM'ye ait binalar dahilinde i¢c mekan bitkisel tasarim calismalar ile
yapilacak kabul ve térenlerde dekoratif bitki diizenlemelerini gergeklestirir.
ic cigeklendirme, bitkilendirme ve yesil alan ihtiyaclarina binaen kurulmus
olan ve yaklasik 10.000 adet i¢ mekan bitkisi ile 9.200 adet agag, agaccik
ve call bulunan Uretim tesislerinin isletiimesinden elde edilen bitkilerin
kullanim ve degerlendiriimesini saglar.

Ayrica, acik alan ve dahili yollarda temizlik hizmetlerini yuritir. Kis mevsi-
minde yollarin kullanima agik olmasini temin eder.

Park ve Bahgeler Mudurlugi iletigim
Telefon :420 73 95
Faks 1420 73 95

c) Bilgi islem Mudirlugi

Tiirkiye Biyiik Millet Meclisi Bilgi islem Midiurligi; yasama ve denetleme
faaliyetleri icin gerekli olan bilisim ve iletisim alt ve Ust yapisini kurar, isletir
ve teknik destek verir. Bilgisayar ve yazici gibi bilisim konularinda donanim
saglar, bakimini ve isletmesini takip eder. internet ve intranet baglantisi,
e-posta, kurum web sitesi, kisisel web sitesi, ip telefon, el bilgisayar gibi
teknolojik sistemleri kurar, isletir, giivenlik ve kullanim politikalari olusturur
ve gerekli tedbirleri alrr. ilgili tum sistemlerin kullanici egitimlerini planlar.
Kurumun talebi dogrultusunda yazilim gelistirir veya satin alir.

Bilgi islem Madurlaga iletisim

Telefon .-420 68 50

Faks  :420 78 07

2. Milli Saraylar Daire Baskanhgi
(Dolmabahce-Beylerbeyi-Misafirhane Hizmetleri ISTANBUL)

TBMM Baskanhgina bagh bulunan; TBMM Konukevi (Besiktas-Yildiz) ve
Florya Atatiirk Koskl Sosyal Tesisleri, Yalova Termal Sosyal Tesisleri, millet-
vekillerine restoran ve konaklama hizmeti sunmaktadir.

iletisim-Rezervasyon

TBMM Konukevi :0.212.259 72 42 - GSM :0.505.27100 15

Florya Atatirk Koéski :0.212.426 5151- GSM :0.505.27100 09
Yalova Termal Sosyal Tes. :0.226.675 80 00 - GSM :0.505.27100 10



insaat Birim Amirligi

Turkiye Buyik Millet Meclisi Bitgesinin Gayri Menkul Sermaye Uretim
Giderleri Ekonomik tertibinde yer alan 6deneklerle yapilan yapim islerine
ait her tirli etit, projelendirme, kesif, ihale, hak edis, kabul vb. islemleri
yapmak Uzere Genel Sekreterlik Teknik Hizmetler Yardimcihgina dogrudan
bagh olarak hizmetini yiriitmektedir.

insaat Birim Amirligi iletisim

Telefon {420 73 80

Faks  :420 7274



4. BOLUM

DIGER HIZMETLER ¢« BINALAR
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DIGER HIZMETLER - BINALAR

a) Haberlesme ve Ulastirma Hizmetleri (PTT, THY, DDY)

Milletvekillerinin posta, telgraf ve telefon ihtiyaglar, PTT Madirlugu tara-
findan yaratalar.

Mesai giinlerinde 09.00-18.00 saatleri arasinda hizmet veren PTT Mudr-
10gu, Genel Kurul ¢alismalarinin uzamasi durumunda c¢alismalarin devami
suresince hizmetlerini strdirmektedir.

THY ve DDY giseleri ise PTT igerisinde, resmi tatil gunleri haricinde
hizmet vermektedir. THY Gisesi 09.00-18.00, DDY Gisesi ise 09.00-16.30
saatleri arasinda ac¢ik bulunmaktadir.

PTT Midirliga Ana Bina Zemin Katta, Genel Kurul Salonuna giden kori-
dor Uzerindedir.

b) Bankacilik Hizmetleri

Her tiirlii bankacilik hizmetleri icin Halkla iliskiler Binasi B Blok Zemin Kat-
ta Ziraat Bankasi, Vakiflar Bankasi ve A Blok Zemin Katta is Bankasi

subeleri yer almaktadir.

Milletvekillerinin ddenek ve yolluk ddemeleri ile tedavi giderleri is Bankasi
Subesi tarafindan yapilmakta, hizmetler, resmi tatil gtinleri disinda her giin
09:00-18:00 saatleri arasinda verilmektedir.

Ayrica, Ana Binadaki kulislerde, Halkla iliskiler Binalari zemin katlarinda,
Ana Bina alt zemin katinda ve saglik birimi girisinde Ziraat Bankasi, Vakiflar
Bankas! ve Is Bankasr’'na ait bankamatikler bulunmaktadir.



TBMM BINALARI HAKKINDA BILGILER

A- TBMM Kampusu

TBMM Ana Binasinin yapimina, 26 Ekim 1939 tarihinde baslanmistir.

2. Dlinya Savagsi ve kisith butce imkénlari nedeniyle araliklarla surdirilen
insaat 2 1yilda tamamlanabilmis ve Uglincl TBMM binasi 6 Ocak 196 1'de
hizmete acilimigtir.

Yaklasik 500 donumluk bir alan Gzerinde park, bahce ve cesitli hizmet bina-
larindan olusan TBMM Kampusu iginde, 56.775 m2 net yapi alani olan Ana
Binanin projesi, Avusturyall Mimar Prof. Dr. Clemens Holzmeister tarafin-
dan hazirlanmis ve uygulanmistir. Anitsal bir nitelik tasiyan yapitin gergek-
lesmesinde ¢ok sayida Tiirk mimar ve isgisinin emek ve katkisi vardir.

TBMM Kampusunun, tim park ve bahge diizenlemeleri projesi ve uygu-
lamasi Prof. Dr. Yiiksel Oztan’a aittir. On bahcede, Ana Binanin seref girisi
karsisinda yer alan Atatirk Aniti yapitt TBMM Vakfi tarafindan agilan ulusal
yarismada birinci secilen Heykeltras Prof. Hiseyin Gezer ile oglu imran
Gezer'e aittir. Kaidesinde Atatiirk’un “Bagimsizlik ve Ozgiirlik Benim
Karakterimdir” 8z deyisi bulunan anit, 1981 yilinda agilmistir.



1) Ana Bina

Yasama ve denetim ¢alismalarinin yapildigi Ana Binanin mimarisi ve yapis,
Tirkiye Cumhuriyeti'nin 6lumsiizligina yansitan agirbasli, saglam ve daya-
nikli olmakla 6zetlenebilir. Yapida kullanilan bakir, tas mermer gibi malze-
melerin tamamen yerli olusu, gen¢ Tirk mimarlarinin ve isgilerinin hizmet
vermesi, binaya milli bir karakter vermistir.

Binanin yapisi betonarme karkastir ve deprem kurallarina gére takviye edil-
mistir. Ana Bina; Bodrum, Alt Zemin, Zemin, |. Kat ve 2. Kat olmak {izere
5 ana kattan meydana gelmistir. Binanin 6n tarafinda, iki ugtan uzanan
kanatlardan, Dikmen Caddesi girisi tarafinda Téren Salonu, Bulvar girisi
tarafinda ise ayri bir ¢calisma bolumi yer almaktadir.

Ana Binaya girisler 6n cephede kopru kanatlar altindaki | ve 2 numarali
doner kapilar ve orta alanda Seref Girigi ile arka cephede 3 ve 4 numarali
doner kapilardan yapilmaktadir.

a) Bodrum Kat: Bina girislerinin alt katinda Bodrum Katta, sivil savunma
gereklerine uygun sekilde, her an hizmete hazir durumda bulunan siginak-
lar ile diger destek hizmetleri icin gerekli olan malzeme depolari bulun-
maktadir.



b) Alt Zemin Kat: On cephede, | ve 2 numarali déner kapililarin agildigj
Alt Zemin Katinda, Milletvekili Ozel Lokantas, iletisim Daire Baskanlig,
Genel Evrak ve Arsiv Midirligu, Bilgi islem Midirliigi, Merkezi Guvenlik
ve Trafik Hizmet Biirolari, isletme ve Yapim Mudiirligi teknik servisler,
Berber ve Lostra Salonlari ile sigara satis yeri bulunmaktadir.

c) Zemin Kat: Seref Girisinin agildigi Zemin Kat, TBMM Ana Binasinin en
onemli katidir. Genel Kurul Salonu ile Siyasi Parti Grup Toplanti Salonlari bu
bolimde yer almaktadir. Zemin katta yer alan 4 buyik toplanti salonunun
disinda, binanin giris merkezini teskil eden Seref Holli, Genel Kurul Salo-
nunu c¢evreleyen Kulisler, bu kulisleri birbirine baglayan Blyuk Kulvar, iki ic
bahce, Milletvekili Lokantasi, TRT Parlamento Haber Midurlugi, Tutanak
Muddrlaga, PTT, Tark Hava Yollari ve DDY hizmet birolari ile Kitiiphane
Dokiimantasyon ve Terciime Mudurligu bulunmaktadir.

Aynca, Ana Binanin iki yanini ¢evreleyen ve milletvekillerinin Genel Kurul
calismalarl sirasinda zaman zaman ihtiya¢ duyacaklari dis bahgelere, yine
zemin kattaki kapilardan cikilmaktadir.

d) Genel Kurul Salonu: Genel Kurul Salonu, Turkiye Buyuk Millet Meclisi
Baskanlik Divaninin, 20 Haziran 1996 giin ve 16 sayili karari dogrultusunda
yeniden duzenlenmistir. Salon, teknik agidan kullanilabilir hale gelmesi ile

5 Eylil 1998 tarihinde kullanima alinmistir. Genel Kurulun teknik destek
hizmetleri, isletme ve Yapim Midiirliigiince yerine getiriimektedir.



Diinyada mevcut en son teknolojiye uygun elektro akustik ve
mekan akustik sistemlerinin uygulandigi Genel Kurul Salonun-
da, yoklama-oylama islemleri parmak izine duyarli elektronik
cihazlarla yapiimaktadir. Masalara monte edilen mikrofonlar ise
milletvekillerinin bulunduklari yerden stz alabilmelerine, konus-
ma yapabilmelerine imkan saglamaktadir.

e) Birinci Kat: Ana Binanin arkasindaki 3 ve 4 numarali déner
kapilarin dogrudan acildigi 1. kat, daha ¢cok yonetim kademe-
lerinin bulundugu bélimdir. Bu katin Dikmen Girisi tarafinda;
Bagbakan Calisma Odasl, Plan ve Bit¢ce Komisyonu, Baskanlik
Divani Uyeleri Odalari, Genel Kurul Salonunun iist kismindaki
orta alanda i¢ Hizmetler Midirrliigii, TBMM Koruma Mudiirlii-
gu, TBMM Genel Sekreterligi ile Kanunlar ve Kararlar Dairesi
Baskanligi ve birimleri yer almaktadir.

Bu katin Atatlirk Bulvari’na bakan tarafinda; TBMM Genel Sek-
reterligi, Genel Sekreter Yardimciliklari, Genel Sekreterlik idari
Sube Midurliga ile Kanunlar ve Kararlar Dairesi Bagkanlgi ve

birimleri yer almaktadir.

Ayni katin devaminda, Ana Binanin arka cephesindeki 3 ve
4 numarall déner kapilarin arasinda Basin Birolari Bolimi
bulunmaktadir. Bu bélimde ajans ve gazetelerin ¢alisma burolar
ile milletvekilleri icin Basin Toplantisi Salonu yer almaktadir.

0 ikinci Kat: Ana Binanin son kati olan ikinci Katta, Siyasi Parti
Gruplarina tahsis edilmis salon ve odalarla, ihtisas komisyonlari-

na ayrilmis mekanlar bulunmaktadir.

nw
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2. Halkla iliskiler Binalari (A-B Blok)

Ana Binanin arka bodlumunde
yer alan Halkla iligkiler Binalar
ile cami projeleri Mimar Behruz
Cinici tarafindan gerceklestiril-
mistir. Milletvekillerinin ¢alisma
odalarinin yer aldigi bu bloklar,
Alt Zemin, Ust Zemin, |. Kat, 2.
Kat olmak Uzere 4 kattan olusur.

3. Personel Binasi

TBMM'nin énemli hizmet birimlerinin bulundugu binada; Bastabiplik, Per-
sonel Muhasebe Daire Baskanligina bagh idare Sube Mudurliigi, Personel
Egitim ve Yonetim Mudarligu, Basimevi Mudurliga, Hukuk Musavirligi,
Park ve Bahgeler Mudirluga, Satinalma Muddarliginin yanisira, Sosyal Hiz-
metler Midirlugi, isletme Yapim Midirlagii, Ulastirma Sube Midurltg,
insaat Birim Amirligi, Sivil Savunma Uzmanlig ve Tiirk Parlamento Tarihi
Arastirma Grubu bulunmaktadir.

4. Baskanlik Binasi (E Blok)

Ana Binanin Bulvar Girisi
tarafindaki koéprii kanadinin
baglandigi binanin zemin
katinda; TBMM Bagkanligi
Makami ve TBMM Bas-
kanlik Divani toplanti salo-
nu, birinci katinda TBMM
Baskanvekilleri ile TBMM
Bagkanlik Divani Uyelerinin
makam odalari bulunmak-
tadir.

Bu binanin alt katinda ise
Televizyon Muadurligi calis-
ma burolari ile studyolar yer
almaktadir.



5. Téren Salonu Binasi (F Blok)

TBMM'nin agilis resep-
siyonlarinin ve gesitli or-
ganizasyonlarin yapildigi
Tdren Salonu Binasinin
ikinci katinda TBMM
Basin ve Halkla iliskiler
Midrliga ile insan Hak-
larini inceleme Komisyo-
nu bulunmaktadir.

6. TBMM Camii

Projesi Mimar Behruz
Cinici'ye ait olan bina,
Halka iligkiler A-B Blok
arkasindaki alanda bulun-
maktadir.

7. Yeni Hizmet Binasi Kompleksi

18 Haziran 2007’de temeli atilan, hizmet binasi kompleksi, 82 bin 271

m2lik alan Gzerine yerlesecek.

7 bin 808 metrekarelik alana yapilacak olan Ziyaretci Kabul Salonunda,
1500 metrekare biylkliginde bekleme salonu ve kafeterya yer alacak.

16 bin 748 metrekarelik alana yapilacak kitiiphane arastirma merkezi ve
arsiv binasinda, 2 bin metrekare buyikliginde okuma salonu, sureli yayin-
lar ve dergi okuma salonlari ile grup ¢alisma salonlari bulunacak. Milletve-
killeri icin kisisel ¢alisma odalarinin yer alacagl binada, sosyal etkinlikler igin
700 kisilik konferans ve toplanti salonu, 300 metrekarelik genel ve 6zel
sergi salonlari, dinlenme salonu ve 200 metrekarelik kafeterya bulunacak.

Yeni hizmet kompleksi iginde yaptirilacak Genel Sekreterlik binasi, 57 bin
715 metrekarelik alana kurulacak. 8 katli olacak binanin ilk ti¢ katinda calis-
ma ofisi ve toplanti salonlar yer alacak. Binanin Alt Zemin katinda doktor-
luk, komisyon ve egitim salonlari, yemek salonu, banka, lostra, kuafér ve
spor merkezi bulunacak. Genel Sekreterlik binasinin 1, 2 ve 3. alt katlarin-

da ise 5 12 araglik otopark yaptirilacak.



58 8. Baskanlar Parki-Mesale

TBMM’nin 85. Yilinda kalici bir
eser olmasi amaclyla hazir-
lanan ve “Milli Egemenligi”
sembolize eden Milli Egemen-
lik Mesalesi, TBMM Kampu-
sunun en yiiksek noktasi olan
Kabatepe'de konumlandiril-
mistir. 12 metre boyundaki
mesale, bugday basaklaryla
slislenmis bir kaideye otur-
tulmustur. Kaidenin tzerin-
deki platformda, M. Kemal
Atatlrk’in “Egemenlik
Kayitsiz Sartsiz Milletindir”
ibaresi ve Birinci Meclisi kuran
437 milletvekilinin ismi yer
almaktadir.



B- MiLLi SARAYLAR - iISTANBUL

Cumbhuriyet déneminde Atatiirk’in verdigi 6nemli kararlardan biri de
Osmanli saraylari ile ilgiliydi. 3 Mart 1924'te ¢ikarilan 431 sayil yasa,
konuyla ilgili ilk diizenlemeleri igerir. Bu yasa ile Osmanliya ait saray kdsk
ve kasirlar millete intikal etmis ve éncelikle Dolmabahce ve Beylerbeyi Sa-
raylari ‘Milli Saraylar’ adi ile muhafaza edilmek tzere kurulan Milli Saraylar

Mudurlagine birakilmistir.

Bunu izleyen; 10 Haziran 1925 - 18 Kasim 1925 ve 24 Temmuz 1930
tarihli Vekiller Heyeti Karar geregince, lhlamur, Kucuksu, Yalova Atatirk
Kdsklerinin bahceleriyle birlikte, Yildiz Sarayinin ise yalniz Merasim Daire-
si, Milli Saraylar idaresine tevdi edilmis ve Yildiz Saray1 Merasim Dairesinin
beynelmilel kongre ve konferanslara tahsis edilmesi kararlastinimistir.

Milli Saraylar Madarliga 1933 yilina kadar Maliye Bakanligina bagli olarak
calismis, sonradan Atatiirk’in arzu ve temennisi tzerine 1933 yili Bitce
Kanunu ile Tirkiye Buyuk Millet Meclisi Baskanligina baglanmistir.

12 Mart 1934 tarihinde Tirkiye Biyik Millet Meclisi Baskanlik Divaninca,
Milli Saraylarin idaresi ile ilgili yeni bir yonetmelik hazirlanarak yurirlige
girmistir. Bu yonetmelik hukimleriyle, Tlrkiye Biyik Millet Meclisine bagl
olan Milli Saraylar Mudurligu, yonetimi altindaki tesislerin idare, bakim ve

korunmasiyla gorevlendirilmistir.



Daha sonraki yillarda Aynalikavak Kasri, Maslak Kasirlari ve Florya Atatiirk
Ko6ski de alinan kararlar dogrultusunda Milli Saraylara baglanmistir. 1995
yilindaki dzellestirme yasasi ile Osmanli Devleti padisahlari tarafindan ku-
rulan ve saraylarin dekorasyonu icin imalat yapan Yildiz Porselen Fabrikasi
ile Hereke ipekli Dokuma ve Hali Fabrikasi Milli Saraylara baglanmistir. En
son 1998 yilinda Milli Saraylara eklenen Beykoz Kasr ile giiniimuiizdeki Milli
Saraylar blinyesine ulasiimistir.

Milli Saraylar Mudurligi 1983 yilinda Daire Baskanligi statiisiine ¢ikaril-
mistir. 1984 yilinda diizenlenen Milli Saraylar Sempozyumu sonrasi TBMM
Baskanlik Divaninca alinan kararlar dogrultusunda Milli Saraylarin koruma-
sinda bulunan saray kodsk ve kasirlara Mlize-Saray statiisli kazandiriimis,
bu tarihten itibaren saray kosk ve kasirlar kultirel mirasimizin bir parcasi
olarak ziyarete acilmistir.

I. SARAYLAR

a) Dolmabahge Sarayi: Sarayin bulundugu alan, 17. ylizyildan itibaren
doldurulmus, padisahlarin dinlenme ve eglenceleri igin diizenlenen bir
“hasbahce’ ye donisturalmuistar.

Abdulmecit doneminde (1839-1861), Dolmabahcge Sarayfnin 15.000 m2lik
bir alani kaplayan temelleri, mese kaziklar Ustiinde yiikselmeye baslamistir.

Yapimi, ¢cevre duvarlari ile birlikte 1856'da bitirilen saray 1 10.000 m2yi
asan bir alan Ustline kurulmus ve ana binasi disinda 16 ayri bélimden olus-
mustur. Bunlar; saray ahirlari, degirmenler, eczaneler, mutfaklar, kusluklar,
camhane, dokiimhane, tatlihane, mefrusat dairesi ve islikler gibi ¢esitli
amagclara ayrilmis mistemilat yapilaridir.

Ana binadaki yasam alanlari selamlik ve harem olarak ikiye ayrilmis bu iki
birimin arasina ise bayramlagsma térenlerinin ifa edildigi Muayede salonu
yerlestirilmistir. Selamliktan hareme gecis ancak bu muhtesem salonu bir
kusak gibi saran ve yer yer demir kapilarla kapanan bir koridor yoluyla
mumkandur.

Dolmabahcge Saray gezisi disinda, saray depolarinin diizenlenerek nakledil-
digi Depo-Mize de 2006 yilinda Dolmabahge sarayinin eski mutfaklarinda
geziye acllmigstir.

b) Beylerbeyi Sarayi: Sultan Abdilaziz tarafindan Serkis Balyana yaptiri-
lan ve 186 1de bagslayan insaati 1865 yilinda tamamlanan Beylerbeyi Sarayi
Anadolu yakasinin en énemli yapilarindan biridir.



Saray sahilden setler halinde yikselen ve set bahceleri olarak anilan bir
cografyada kurulmustur. Ginimiizde Harem ve Selamlik bdlimleri gezile-
bilen ana yapi en alt katta, deniz kiyisindadir.

Bunun yani sira Set bahgelerinin altindan gecerek Beylerbeyi semtini
Uskiidar'a baglayan tarihi tiinel diizenlenerek agilmis olup gagdas sanat
sergilerine tahsis edilmektedir.

Katlar halinde yukselen bahgelerde ise Sar Kosk, Mermer Kogk, Ahir Kos-
kil gibi yapilar yer almaktadir.

Yazlik saray olmasi nedeniyle sirekli oturulmayan Beylerbeyi Sarayl genel-
likle yaz aylarinda, 6zellikle de yabanci devlet baskanlarinin agirlanmasinda
kullaniimistir. Sultan Il. Abdilhamit de d8mrinin son alti yilini bu sarayda
gecirmis ve burada 6lmustr.

2. KASIRLAR-KOSKLER-MUZELER

a) Kicuksu Kasri: Bugin Kigtksu Cayir’'nin bulundugu alanin, 17.
Yizylldan baslayarak énce Sultan V. Murat'in (1623-1640) ilgisini cektigi ve
18. yuizyil baslarinda bu ¢evrede ilk yapilasmalarin gorildigu bilinmektedir.
Sultan I. Mahmut (1730-1754) bu hasbahgenin deniz kiyisina iki katli ve
ahsap bir saray yaptirmis, bu yapi Ill. Selim (1789-1807) déneminde onari-
larak kullanilmis, Sultan Abdilmecit doneminde ise (1839-1861) padisahin
emriyle yiktirilarak, yerine bugiinki kargir yapi insa edilmistir.

1857 yilinda hizmete giren yeni Kuguksu Kasri'nin mimari Nikogos Balyan
Kalfa'dir. Dinlenme ve av i¢in kullanilan bu yapi Sultan Abdilaziz dénemin-
de (1861- 1876) elden gegirilmis, zaman zaman ¢esitli onarimlar gérerek

gunumdize kadar ulagmistir.

b) Aynalikavak Kasri: 4 Temmuz 1985'te ziyarete agilmis olan kasir, de-
niz cephesinde iki, kara cephesinde tek katl kitlesiyle geleneksel Osmanl
mimarliginin son ve en giizel érneklerinden biridir. Aynalikavak Kasri esa-
sen Hali¢ kiyisinda kurulmus olan Tersane Sarayfnin mustemilat yapilarin-
dan biri olup bu buyuk saraydan guniimiize ulasan tek yapidir. Milli Saraylar
biinyesinde bulunan en yash kasir olan Aynalikavak Kasri bestekar sultan

lll. Selim déneminde biyiik bir onarim gérmis ve bastan asadl yenilen-
mistir. Bezeme agisindan da bu dénemin zevkini en iyi bicimde yansitan
Aynalikavak Kasrinda halen restorasyon calismalar surmektedir.

¢) Ihlamur Kasri: lhlamur Kasr ¢ok eskilerden bu yana lhlamur Mesiresi
adiyla anilan bir dinlenme alaninin iginde kurulmus iki yapidan olusur. Bu
dinlenme alaninin, 19. yuzyilin ilk yarisinda Sultan Abdilmecit'in ilgisini



cektigi bilinmektedir. Sultan burada bulunan sade bag evine sik sik gelerek
dinlenir, bazi konuklarini, bu arada Unlii Fransiz yazar Lamartine’i burada
kabul ederek gorusurdi. Daha sonra da bu sade ve kiicik kasrin yerine
1849-1855 yillarl arasinda, bugiin bulunanlari yaptirdi. Yapilardan biri Me-
rasim Koskl (torenler icin disindlmis ve kullanilmigtir), digeri ise Maiyet
Koskl (Sultanin maiyeti, kimi zaman da haremi icin kullanilmistir) adlariyla
aniimig, ikisine birden de Ihlamur Kasri (ya da kasirlar) adi verilmistir.

1985 yilinda ziyarete agilan Merasim Koski miize-saray olarak, Maiyet
Kosku ise kafeterya olarak hizmet vermektedir. Bahcede bulunan ek yapi
civardaki ¢ocuklarin ve genclerin resim calismalar yaptiklari atdlyelere ve
sergi salonlarina donusturdlmustur.

d) Maslak Kasirlari: Sultan Abdilaziz déneminde yapildi§i bilinen kasir
Sehzadeligi déneminde Sultan Il. Abdilhamit’e tahsis edilmis ve sultan taht
sirasinin geldigini bu kasirda 6grenmistir.

Kasr-1 Himayun, Mabeyn-i Himayun, Cadir Kosku, Pasalar Dairesi gibi ya-
pilardan olusan Maslak kasirlari onarim ve restorasyon calismalari tamam-
landiktan sonra 1986 yilinda ziyarete aciimistir.

Maslak'ta yeterince taninmayan bu kdsk ve kasirlarin, miize-saray olarak
kultir ve sanat dinyasina katilmasinin yanisira, Mabeyn-i Himayun ve
baglantili serasi kafeteryaya donistirilmuastir.

e) Beykoz Kasri: Misir Valisi Kavalall Mehmed Ali Pasa tarafindan 1845-
1854 yillar arasinda Sultan Abdiilmecid’e armagan olarak yaptiriimistir. Bu
yildan sonra gesitli kurumlar tarafindan kullaniimig, Aralk 1997 tarihinde
TBMM Bagskanhgina devredilmis, ancak, 1999 yilinda bos olarak teslim
alinmigtir.

Teslim alindiktan sonra, temizlik, su akintilarini dnleyici ¢alismalar ve cevre
diizenlemeleri yapilmistir. Beykoz Kasr ziyarete kapaldir.

f) Yildiz Saray! Sale: Yildiz Saray yapilar toplulugu iginde imparatorlugun
devlet konuk evi islevini gérmek Uzere yapilan ve Merasim Dairesi olarak
da anilan Yildiz Sale 1984 Milli Saraylar Sempozyumunun ardindan 1985
yilinda geziye acilmistir.

Yapi 1880 tarihli ahsap bir kdske 1889 ve 1898 yillarinda italyan mimar
D’aronco’ya yaptirilan iki eklentiyle bugiinki halini almistir.

Sale Késki'niin hemen yaninda Sultan ikinci Abdiilhamid’in kiymetli ati
Ferhan'in adiyla Istabl-1 Amire-i Ferhan olarak anilan Yildiz Sarayinin has
ahirlarl ve manej binasi yakin zamanda yeniden islevlendirilerek konferans
salonu, Hereke Fabrikasinin ipekli dokuma atélyeleri ve tezhip, hat, ebru



gibi geleneksel sanatlarimizin yasatildigi bir egitim merkezine doénusturile-
rek kultir hayatimiza katilmiglardir..

g) Yalova Atatlrk Kosku: Sifall sulari ve yesil cevresiyle antik ¢aglardan
beri ilgi odagi olan Yalova Termal Atatlirk’in de ilgisini kazanmis ve yapimi-
na 1929 yilinda baslanarak kisa siirede tamamlanan bir kdsk yaptiriimistir.
Erken cumhuriyet mimarliginin érneklerinden olan kosk iki katlidir. Bu
cevrede Ulu Onder yurttaslariyla ic ice yasama imkani bulmustur.

Koskun yapimi tamamlanana kadar Atatiirk’in kaldigi ve daha sonra ya-
verlerine ve yakinlarina tahsis edilen Yaveran Koski daha erken dénemde
yapilmis ahsap bir yapidir. Yaveran Koskl restorasyonu tamamlanarak 2007
yili Haziran ayinda hizmete sunulmustur.

h) Florya Atatuk Deniz Kdski: Cumhuriyetin ilk yillarinda genis sahili ve
denizinin guzelligiyle Ataturk’tn ilgisini ceken Florya'da yazlik bir Cumhur-
baskanli§i konutu yaptirilmistir.

1935 yilinda kisa stirede deniz Ustune yapilan kdskin mimari Seyfi
Arkan’dir. Bu ana yapinin yanisira ¢evresinde yer alan Genel Sekreterlik ve
Yaverlik binalari gibi yan yapilardan olusan yapilar toplulugu, zaman iginde
degisikliklere ugramis, Beyaz, Mavi ve Kirmizi Késkler yiktiriimistir.

Ana yapi Cumhuriyetin ilk yillarinda etkin olan “Uluslararasi Mimarhk”
akiminin érneklerindendir. Burasi yaz aylarinda Atatlirk’éin dinlenme ve
calisma mekani olarak kullanildigi gibi zaman zaman da Unli devlet adamla-
rinin konuk edildigi bir yapidir.

Gunimuzde Késk ve yapilar onarilmis, ¢evre diizenlemesinin ardindan
¢agdas bir miize konumuna ulastirilarak 1993'te ziyarete agilmistir.

1) Filizi Kdsk: Il. Abdulhamid’in Baskatibi olarak Yildiz Sarayinda goérev
yapan Tahsin Pasaya ait olan yapi, 19. yiizyilda saray ileri gelenlerinin yazlik
olarak kullandiklari bir yore olan Godztepe'dedir.

19. yizyihn son ¢eyregine ait olan Filizi Késk, genel olarak donemin bege-
nisi olan Art Nouveau 0Ozellikler tasimasina karsilik, birkac kez el degistirdi-
ginden dolay! kimi yerlerde bu &zelligini yitirmistir.

Uc katli ve orta sofaya acilan yan odalardan olusan planiyla geleneksel Tiirk
Evi planina sahip olan yapi, restore edilmis ve Turk Parlamenterler Birligi
sosyal tesisi olarak hizmete girmistir.

i) Milli Saraylar Depo Muzesi: Osmanli déneminde saray mutfaklari
olarak kullanilan bina, Dolmabahce Saray’'nin 150. yili kutlamalari ile Depo
Muze olarak kullanima agildi. Saraylarda gezi giizergahinin disinda kalan



ve uygun kosullarda depolanmasi zor olan eserler, bu mekanda ziyaretci-
lerle bulusuyor. Depo Miize, diinyada ¢ok uygulanan bir ydntem olmakla
birlikte, Glkemizdeki ilk uygulamasi TBMM Milli Saraylar Daire Bagkanligi
tarafindan yapilmistir.

3. FABRIKALAR

a) Yildiz Porselen isletmesi: Sultan Il. Abdiilhamid’in, 1890 yilinda, do-
nemin Fransiz Biyukelgisi M. Paul Cambon’un 6nerisiyle kurdurdugu Yildiz
Cini Fabrikasl, ya da o dénemdeki adiyla Cini Fabrika-i Himayunu, aslinda,
19. yizyll Osmanli saray dekorasyon ihtiyacinin bir sonucuydu. Bu do-
nemde, 6zellikle saray ve ¢evresinde porselene karsi duyulan yogun talep
ve bu talebin bir sonucu olarak Avrupa Ulkelerinden hayli yuksek fiyatlarla
porselen ithal edilmesi de fabrikanin kurulusunda énemli bir etken olmaliy-
di. Cini Fabrika-i Himaydnu, bizzat hanedanin girisimiyle Yildiz Saray1 dis
bahgesindeki bir duzlige kuruldu. 1894 depreminde buyik hasar goren
yapl, ayni yil onarilarak yeniden hizmete acildi.

Aslinda bir saray atolyesi olan Cini Fabrika-i Himay(nu'nda 1894 yilindan
itibaren, dekoratif amacli eserler yanisira, yazi ve sofra takimlari, kartvizit
tabaklari, kapakl kaseler, sahanlar, asure testileri, karpuz sekerlikler, cay
ve fincan takimlar gibi gunlik kullanim esyalari da uretildi. Ttrk resim
sanatinin gelismesinde de 6nemli rol oynayan Cini Fabrika-i HimayGanu’nun
faaliyetleri 1909'da Sultan Il. Abdilhamid’in tahttan indiriimesiyle durdurul-
du. 1911°de yeniden agilan fabrika, Milli Micadele yillarinda telgraf tellerini
birbirine baglamakta kullanilan kaolin “fincan’larin tGretimine basladi. 1920
yilindaki kapatma karari sonrasi ise, 1936’da Milli Emlak tarafindan tasfi-
ye edilip, 1957 yilinda Stimerbank’a devredildi. 1995 yilindan beri, Milli
Saraylar Daire Baskanligina badli bir “muze-fabrika” olarak hizmet veren
Yildiz Cini Fabrikasr’'nda bugiin, Tlrk porselen sanatini yasatmak amaciyla
geleneksel desenlerle dekorlanmis porselenler yanisira, “Milli Saraylar Por-
selen Koleksiyonu”na ait eserler, orijinallerine bagl olarak ve sinirli sayida
yeniden Uretilmektedir.

b) Hereke ipekli Dokuma ve Hali Fabrikasi: 1843 yilinda Hereke
Fabrika-i Himayunu adiyla Hereke’de kurulan fabrika, Osmanli Devletinin
o tarihe kadar hali ve ipekli dokuma alaninda kurdugu en kapsamli fabrika-
dir. Simer Holding’ten 1994'te devri, 1997 yilinda da Milli Saraylara tahsisi
yapilmistir. Fabrikada bugiin, ¢agdas tasarimli desenlerin yani sira, impara-
torluk tarihi boyunca Uretilen kumas ve halilar da orijinallerine bagl olarak
yeniden Uretilmektedir.






